Externe Stellenausschreibung Reg.-Nr. 7-210/25-H

Zukunft mit Tradition - Wissenschaft gestalten: Die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg (MLU) bietet
ein breites Facherspektrum in den Geistes-, Sozial-, Natur- und den medizinischen Wissenschaften. Die
alteste und groBte Hochschule Sachsen-Anhalts entstand 1817 aus dem Zusammenschluss der Universitaten
in Wittenberg (1502) und Halle (1694). Heute hat sie 340 Professoren und 20.000 Studierende. lhre
Forschungsschwerpunkte liegen in den Material- und Biowissenschaften, der Aufklarungs- sowie der
Gesellschafts- und Kulturforschung.

An der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultat, Department fir Zahn-, Mund-
und Kieferheilkunde ist ab dem nachstmoglichen Zeitpunkt die unbefristete Stelle einer*eines

Zahnmedizinischen Fachangestellten (m-w-d)
in Vollzeit zu besetzen.

Die Vergltung erfolgt je nach Aufgabeniibertragung und Erfiillung der persénlichen Voraussetzungen bis
zur Entgeltgruppe 5 TV-L.

Arbeitsaufgaben:

¢ Aufnahme und Koordination bestellter und unbestellter Patient*innen im zentralen Empfangsbereich des
Departments fiir Zahn-, Mund- und Kieferheilkunde

e Terminvergabe vor Ort und am Telefon

e Koordination von stationdren Patient*innen des Universitatsklinikums Halle

e FEinsatz in der Rontgenabteilung

e Erstellung und Abrechnung von Heil — und Kostenpldnen

e Vorbereitung, Assistenz und Nachsorge bei zahnarztlichen Eingriffen

e Betreuung der klinischen Ausbildung von Zahnmedizinstudierenden

e Uberpriifung und Einhaltung der Hygienevorschriften

e Teilnahme an wdchentlichen Bereitschafts- und Wochenenddiensten

Voraussetzungen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als zahnmedizinische*r Fachangestellte*r

e Fahigkeit zum selbstandigen Umgang mit medizinischen Geraten nach med. GV
¢ Profunde EDV-Kenntnisse

o Aktuelle Strahlenschutzkunde

e Erfahrungen in der Verwaltungs- und Rezeptionstatigkeit wiinschenswert

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Teamfdhigkeit

Wir bieten:

e interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Gestaltungsspielraum bei der groBten Arbeitgeberin
der Region,

o die Moglichkeit, mit Ihrer Tatigkeit die Bildung junger Menschen zu unterstltzen und dazu beizutragen,
dass neue Erkenntnisse gewonnen und wichtige wissenschaftliche Forschungsfragen beantwortet werden
kdnnen,
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e eine Beschéaftigung im offentlichen Dienst, Vergitung gem. Tarifvertrag der Lander (TV-L) einschlieBlich ei-
ner Jahressonderzahlung und einer betrieblichen Altersvorsorge,

e einen sicheren Arbeitsplatz und attraktive Arbeitsbedingungen (Homeoffice, flexible Arbeitszeitgestaltung,
variable Teilzeitmodelle),

e 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr, zusatzlich arbeitsfrei am 24. und 31. Dezember,

e eine weltoffene, vielféltige und internationale Arbeitsumgebung, die auch als familiengerecht zertifiziert ist
(incl. Ferienbetreuung),

e umfassende Personalentwicklung in allen Phasen des Berufslebens mit vielfaltigen Weiterbildungs- und
Qualifizierungsmaoglichkeiten einschlieBlich Bildungsurlaub,

e Angebote zur Férderung und Erhaltung lhrer Gesundheit im Rahmen unseres Gesundheitsmanagements
sowie vielfaltige Angebote im Hochschulsport,

o die Moglichkeit der Teilhabe an vielféltigen sozialen Gemeinschaften (u. a. Universitatssportteams, Universi-
tatschor oder Universitatsorchester) und der Teilnahme an spannenden Veranstaltungen, z. B. Lange Nacht
der Wissenschaften, Hochschulinformationstag, Winterball der Universitat,

e verglnstigte Speisenversorgung in den Mensen des Studentenwerks Halle.

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen und ihnen gleichgestellten Menschen werden bei gleicher Eig-
nung und Befdhigung bevorzugt berticksichtigt. Frauen werden nachdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben.
Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitaten ist ausdricklich erwilinscht.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Frau Prof. Dr. Kerstin Bitter, Tel.. 0345 557-3762,
E-Mail: zahnerhaltungskunde@uk-halle.de.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 7-210/25-H mit den (blichen Unterlagen bis zum
07.11.2025 an die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultat, Department fir Zahn-,
Mund- und Kieferheilkunde, Frau Prof. Dr. Kerstin Bitter, 06097 Halle (Saale).

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitat nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rlickumschlag beigefligt wurde. Eine elektronische Bewerbung
ist erwlinscht.
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