Externe Stellenausschreibung Reg.-Nr. 3-4185/21-H

— Neuausschreibung -

An der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Universitats- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, ist
ab dem nachstméglichen Zeitraum bis zum 25.07.2022 zur Vertretung im Rahmen von Elternzeit die Stelle
einer*eines

Fachangestellten fiir Medien- und Informationsdienste,
Fachrichtung Bibliothek (m-w-d)

in Teilzeit (75 %) zu besetzen.

Die Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an bereits an der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg
beschaftigtes Personal.

Die Vergltung erfolgt je nach Aufgabeniibertragung und Erfiillung der persénlichen Voraussetzungen bis
zur Entgeltgruppe E8 TV-L.

Arbeitsaufgaben:

e Mitarbeit in der Dienststelle Fernleihe

e Verbuchung, Ricknahme und Versand von Bestellungen der aktiven und passiven Fernleihe
e Bearbeitung der aktiven Fernleihe, insbes. Bestellungen von Zeitschriftenaufsatzen

e Anfertigung von Interimstitelaufnahmen in der passiven Fernleihe

e Ubernahme von Rechercheanfragen zu Fernleihbestellungen

e Kommunikation mit in- und auslandischen Bibliotheken

Voraussetzungen:

e Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r fir Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung
Bibliothek oder vergleichbare Qualifikation

e Sehr gute Kenntnisse der Bibliothekssoftware PICA

e Kenntnisse der Bearbeitung von aktiver und passiver Fernleihe

e Grundkenntnisse der FormalerschlieBung mit RDA

e Kenntnisse in der Bedienung von Buchscannern

e Gute Kenntnisse der bibliotheksrelevanten Informationsmittel, insbesondere OPAC, EZB, ZDB

e Hoher Grad an Flexibilitat, Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit

e Teamfahigkeit und Leistungsbereitschaft

e  Gute miindliche und schriftliche Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit

e Eigenverantwortliches und exaktes Arbeiten

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung und Befdhigung bevorzugt beriicksichtigt.
Frauen werden nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Ellen Reihl, Tel.: 0345 5522145, E-Mail:
ellen.reihl@bibliothek.uni-halle.de
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Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr.: 3-4185/21-H mit den Ublichen Unterlagen bis zum
28.01.2022 an die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Direktorin der Universitats- und
Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, Frau Anke Berghaus-Sprengel; August-Bebel-Str. 13, 06108 Halle (Saale).

Eine elektronische Bewerbung an die Adresse ulb.bewerbung@bibliothek.uni-halle.de ist mdglich.

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitat nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden
nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefligt wurde. Eine elektronische
Bewerbung ist erwiinscht.

Zatfotscit 2009 veroffentlicht am 20.01.2022 _
hochschule /



mailto:ulb.bewerbung@bibliothek.uni-halle.de

