Externe Stellenausschreibung Reg.-Nr. 3-12057/25-D

Modern, vernetzt, traditionsbewusst: Die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg (MLU) ist die groBte
Hochschule des Landes Sachsen-Anhalt. Sie kann auf eine Geschichte von liber 500 Jahren zuriickblicken und
hat heute rund 20.000 Studierende. Die Forschungsschwerpunkte der MLU liegen in den Material- und
Biowissenschaften, der Aufklarungs- sowie der Gesellschafts- und Kulturforschung. Dariiber hinaus
beherbergt die Universitdt eine Vielzahl Kleiner Facher unter ihrem Dach, die zum Teil einzigartig sind.
National wie international ist die MLU hervorragend vernetzt und kooperiert mit zahlreichen
auBeruniversitaren Forschungseinrichtungen, tiber 250 Hochschulen und der Wirtschaft.

An der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, International Office, Bereich WELCOME, ist ab dem
01.01.2026 vorbehaltlich der Bewilligung der Drittmittel die auf bis zu drei Jahre befristete Stelle einer*eines

Projektkoordinatorin*Projektkoordinators fiir BIDS (m-w-d)

in Teilzeit (50 %) zu besetzen.

Die Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an bereits an der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg
beschéftigtes Personal.

Die Vergiitung erfolgt je nach Aufgabeniibertragung und Erfiillung der personlichen Voraussetzungen bis
zur Entgeltgruppe 9b TV-L.

Das DAAD geforderte Programm Betreuungsinitiative Deutsche Auslands- und PartnerSchulen (BIDS) wirkt
an der Schnittstelle zwischen PASCH-Schulen und deutschen Hochschulen. Schiilerinnen und Schiilern und
Absolventinnen und Absolventen der PASCH-Schulen sollen Wege zu einem Studium nach Deutschland auf-
gezeigt werden. In der Folge sollen PASCH-Absolventinnen und -Absolventen dazu motiviert werden, ein
Studium in Deutschland aufzunehmen, und sie sollen dabei unterstiitzt werden, dieses auch erfolgreich ab-
zuschlieBen.

Arbeitsaufgaben:
¢ Projektkoordination
-Operative Planung und Umsetzung von MaBnahmen im Rahmen des BIDS-Projekts gemal DAAD-Richtli-
nien
- Organisation und Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen, Studienorientierungsangeboten und
Willkommensformaten fir internationale Studieninteressierte
- Pflege und Ausbau der Kontakte zu Partnerinstitutionen (Hochschule Anhalt, LSK, Fakultdten, PASCH
Schulen, Alumni)
- Offentlichkeitsarbeit und KommunikationsmaBnahmen (z. B. Website-Texte, Social Media, Informations-
materialien)
- Planung und Durchfiihrung von Betreuungsveranstaltungen internationaler Studierender im BIDS-Kontext
- Betreuung von SHKs im Tutor*innenprogramm
- Mitarbeit bei der konzeptionellen Weiterentwicklung der BIDS-Aktivitaten im Kontext der Internationali-
sierungsstrategie der Universitat
¢ Projektadministration und -monitoring
- Unterstlitzung bei der Verwaltung des Projektbudgets
- Bearbeitung von Mittelabrufen, Rechnungspriifung, Beleglisten und Nachweisen
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- Erstellung von Zwischen- und Abschlussberichten sowie Dokumentation der Projektaktivitaten
- Sicherstellung der Einhaltung der DAAD-Fordervorgaben und universitdren Verwaltungsverfahren
- Administration des Stipendienprogramms
¢ Unterstiitzende Aufgaben
- Beratung von Studieninteressierten, deren Eltern und Fachberater*innen und Lehrer*innen aus dem Kreis
der BIDS-Zielgruppen
- Unterstlitzung bei Veranstaltungen des International Office (z. B. Welcome Days, Delegationsbesuche)
- Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Willkommenskultur fiir internationale Studierende
- Unterstlitzung bei der Erstellung von Werbematerialien, vorrangig digital (Deutsch/ Englisch)

Voraussetzungen:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor Universitat oder Fachhochschule) vorzugsweise in Verwal-
tungs-, Sozial-, Wirtschafts- oder Geisteswissenschaften

e Erfahrungen in Gestaltung und Umsetzung von Projekten, bevorzugt im Hochschulbereich und in internati-
onalem Kontext

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse mindestens C1 (weitere Fremdsprachen von Vorteil: besonders
Spanisch, Russisch)

e Sehr gutes Ausdrucksvermdgen in mindlicher und schriftlicher Kommunikation

e Bereitschaft zu Dienstreisen im Inland und ggf. Ausland

e Langere Auslandserfahrungen im Rahmen von Ausbildung/Studium/Arbeit erwiinscht

e Erfahrungen in der projektbezogenen Verwaltung von Finanzen und Daten erwiinscht (Mobility Online,
DAAD Portal)

e Ausgepragte interkulturelle, kommunikative und organisatorische Kompetenz

e Erfahrung im Umgang mit Social Media-Management-Programmen

e Teamfahigkeit ebenso wie die Fahigkeit zu selbstandigem Arbeiten

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen und ihnen gleichgestellten Menschen werden bei gleicher Eig-
nung und Befdhigung bevorzugt berticksichtigt. Frauen werden nachdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben.
Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitdten ist ausdriicklich erwiinscht. Bewerber*innen mit einem Ab-
schluss, der nicht an einer deutschen Hochschule erworben wurde, missen zum Nachweis der Gleichwertigkeit
bei Abschluss des Arbeitsvertrages eine Zeugnisbewertung fur auslandische Hochschulqualifikationen (State-
ment of Comparability for Foreign Higher Education Qualifications) der Zentralstelle fur auslandisches Bildungs-
wesen (https://www.kmk.org/zab/central-office-for-foreign-education) vorlegen. Moglichkeiten zur Beantra-
gung eines finanziellen Zuschusses hierfur, finden Sie unter: https://www.anerkennung-in-deutsch-
land.de/html/de/pro/anerkennungszuschuss.php#.

Bei Rlckfragen wenden Sie sich bitte an Frau Dr. Heike Link Tel. 0345 55-21535,
E-Mail: heike.link@international.uni-halle.de.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-12057/25-D mit den Ublichen Unterlagen bis zum
07.01.2026 an die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, International Office, Dr. Heike Link, 06099 Halle
(Saale). Eine  elektronische Bewerbung ist  erwlinscht, diese richten Sie bitte an:
heike.link@international.uni-halle.de.

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Zertikat seit 2009 veroffentlicht am 10.12.2025 Seite 2 /3

audit familiengerechte
hochschule


mailto:heike.link@international.uni-halle.de

MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT

HALLE-WITTENBERG

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitdt nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefligt wurde.
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