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Ansprechpartner/innen
Patenschaften ,,Azubis fiir Azubis”

|
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Verwaltungsfachangestellter, Fachrichtung Landesverwaltung

Jasmin Herrling
Felix Gunther Victoria Ellen Lerche
(2. Lehrjahr)

Kauffrau fiir Biiromanagement

Julia Rodiger

Jenny Moser

it I e (ehemalige Azubis)

Jasmin Bachmann

Gairtner, Fachrichtung Zierpflanzenbau

Anton Binder
(2. Lehrjahr)

Martin Schwarz
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Ansprechpartner/innen b
Patenschaften ,,Azubis fiir Azubis”

Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Archiv

Anja Bugaiski
(ehemalige Azubine)

Raphael Schmitz

Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Bibliothek

Maria Leonhardt Anna-Maria Kahlert
Anika Rau Christina Reuter
(ehemalige Azubis)

Florian Schiiler

Mediengestalter, Fachrichtung Bild und Ton

Julia Hertwig

Jastin Frank Schatz (ehemalige Azubine)
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Ansprechpartner/innen Ny
Patenschaften ,,Azubis fiir Azubis”

Biologielaborantin

g Auszubildende

Antje Krippner
Jenny Walther Johannes Kipp
(2. Lehrjahr)

Jacqueline Wassmann
(2. Lehrjahr)

Maximilian Schneider

Physiklaborant/in
‘ Auszubildende Patin
Marco Gumpert Maxi Schreck
Jennifer Kiihne (ehemalige Azubine)
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Ansprechpartner/innen Ny
Patenschaften ,,Azubis fiir Azubis”

Fachinformatiker fiir Systemintegration

N Auszubildende Pate

Dennis Bieret Gabriel-Fridtjof Meyer
Michael Knaub (ehemaliger Azubi)
Feinwerkmechaniker
T e ) Auszubildende Pate
2 Benjamin Angelus Thomas Rasch
Oliver Kleine (ehemaliger Azubi)
’0:? MARTIN-LUTHER-L '\‘]\/FRQIT\T t * ‘ Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner 5
o8 R !,"-{% IHT\LL[l\'\—"I.‘IAJT[NB[—R‘(!j It L, s : Berufsausbildung an der MLU




Begriifsung und das erste Kennenlernen

* Namens-, Alters-, Eigenschaften-Strahl

* Namen und Eigenschaften

‘ ‘ Astrid Unger, Dr. Sandra Maihéfner
I Berufsausbildung an der MLU
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Gruppeninterview

Fragen
* Name (Spitzname)
« Alter

* Geschwister

* Schulischer und beruflicher Werdegang
*  Wohnort (bei den Eltern?)

* Geburtsort

 Figenschaften (positiv und negativ)

* Interessen

« Eltern

« Erwartungen an die Gruppe

* Freizeitgestaltung, Hobbys

« Interessen, Lieblingstier, -essen, -farbe

Aufgabe

Erstellen Sie in Ihrer Berufsgruppe ein Plakat mit Ihren Wiinschen und Erwartungen
an die Ausbildung an der Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg und die
Patenschaft.
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Begriifung durch die Universitat
Dr. Sandra Maihofner
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Die neuen Auszubildenden und ihre Ausbilder/innen '
i W,

\

S

Verwaltungsfachangestellter, Fachrichtung Landesverwaltung

Auszubildender Ausbilder

Felix Glinther Christian Rothe Referat 3.1

Kauffrau fiir Biiromanagement

Auszubildende Ausbilderinnen

Julia Rodiger Doreen Kohler Juristischer Bereich
Maria Brauer Kerstin Schiiler Nat. III Dekanat
Jasmin Bachmann Katja Moritz Institut fiir Physik

Gairtner, Fachrichtung Zierpflanzenbau

Auszubildender Ausbilderin

Martin Schwarz Sabine Stuhl Botanischer Garten
S i ) . -
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Die neuen Auszubildenden und ihre Ausbilder/innen

-
AD-\
_—

{
—

Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Archiv

Auszubildender | Ausbilder

Raphael Schmitz Dr. Michael Ruprecht = Archiv der MLU

Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Bibliothek

Auszubildende Ausbilderin

Maria Leonhardt
Anika Rau Dorothea Rudolf ULB

Florian Schiler

Mediengestalter, Fachrichtung Bild und Ton

Auszubildender Ausbilder

Multimedia und
Medienpolitik

Jastin Frank Schatz Thomas Knebel
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Die neuen Auszubildenden und ihre Ausbilder/innen 1Y
W |

Biologielaborantin

a Auszubildende Ausbilder

Jenny Walther Dr. Erhard Jox Institut fiir Biologie
Chilaborant
* : ’ Auszubildender Ausbilder
Maximilian Schneider Dr. Ralph Kluge Institut fiir Chemie

Physiklaborant/in

Auszubildende Ausbilder

Marco Gumpert

_ ) Dr. Jens Lange Institut fiir Physik
Jennifer Kithne
; *%g&r MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT & ¢ ¢ Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner .
= 4P HALLE-WITTENBERG C .




Die neuen Auszubildenden und ihre Ausbilder/innen
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Fachinformatiker fiir Systemintegration

N Auszubildende Ausbilder

Dennis Bieret Sebastian Lux _
. IT-Servicezentrum
Michael Knaub Stefan Schlunk
Feinwerkmechaniker
T e ) Auszubildende Ausbilder Einsatzort
A0 N Benjamin Angelus S Bl Mechanische
Oliver Kleine Werkstatten
",0:-?‘ MARTIN-LUTHER-L V\”\/FRQIT\T * * f Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Alle Informationen finden Sie hier:

Berufsausbildung
an der Martin-Luther-
Universitat

IN A Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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HALLE-WITTENBERG i i
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Begriifungsmappe

* Ausbildungsvertrag

+ sachliche und zeitliche Gliederung

* Personalkarte (inkl. Empfangsbestatigung)
« weitere Empfangsbestatigungen

* Einsatzplane

:g’fgér MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT € ¢ ¢
Wy Y HALLE-WITTENBERG B

Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
Berufsausbildung an der MLU
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Begriifungsmappe

* Rechtliche Grundlagen

Rechte und Pflichten von Auszubildenden

* Arbeitszeitregelungen

Rechtliche Grundlagen

Regelmafiige und Gleitende Arbeitszeit
Pausen

Zeiterfassung, Nachbuchungen
Erholungsurlaub

Freistellungen

Abwesenheit im Krankheitsfall
Nebentatigkeit

 Berichtsheftfiihrung
« Formulare

Kostenrtickerstattungen (Biicher, Fahrten...)

* Personalentwicklung / Weiterbildung
» Leistungsbewertung, Zeugnisse
« Kontaktdaten

. | X INT\/ “ITA Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Internetauftritt fiir die Berufsausbildung an der MLU ~,

www.uni-halle.de/berufsausbildung/

Kategorien:

MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT
HALLE-WITTENBERG

 Startseite Berufsausbildung

Studium  Forschung Weiterbildung  Karriere Presse International RSS Suchwort eingeben

» Aktuelle Veranstaltungen und Informationen

Die Universitat

T Zentrale Bildung beginnt mit Neugierde*
Universitatsverwaltung
> Uber UnS Prof. Or. Peter Bieri (*1944), schweiz.
Abteilung 3 - Personal Schriftsteller und Philosoph
Servicebergiche ‘Willkammen auf den Seiten zur
g 92 5 Berufsausbildung an der Martin-
O Informatlonen fur Bewerber/ll Il lel I Personalentwicklung insb TOP Luther-Universitat Halle-Wittenberg
Aus-und V rhildung
‘ AUSBILDUNGS-
BETRIEB
der IHE Halle-Des:

 Informationen fur Auszubildende

Aktuelle Informationen und
Veranstaltungen

* Informationen fiir Ausbilder/innen

Informationen fir
Bewerberfinnen

Informationen fir
Auszul nde

* Informationen fiir Praktikanten

Ausbilderfinnen

= Schrift: gréfber IF  kleiner &=

" = Erweiterte Suche
Informationen fiir

Praktikanten »

* Dokumente/Formulare

Allgemeine Informationen

Rechtsgrundlagen Die Berufsausbildung in Deutschland erfolgt iberwiegend im Dualen Benutzermname:
Links System. Die Dualitat grindet sich aus der Tatsache, dass die Benutzernamen eingsben
Kummerkasten Auszubildenden an zwei Orten ihre Ausbildung absolvieren. Die Passwart:
[ ) R ht l I [ l dl [ l t Kenntnisse werden in den Berufsschulen vermittelt. Die l:l
eC S r a e berufspraktische Ausbildung liegtin der Verantwortung der Anmelden
Fakultaten Ausbildungsstatien, z B. privatwirischaftliche Betriebe oder offentliche
International Office Verwaltung.

.
[ ) I t lk Zentrale Einrichtungen ist di
1 S il Das Ziel der dualen Berufsausbildung ist die Vermittlung der

Graduierten-Akademie Grundkenntnisse und Fertigkeiten sowie darauf aufbauende
Wissenschaftliche Zentren Fachaushbildungen, die fir die Auslbung eines Berufes erforderlich sind

« Kummerkasten

1 A Astrid Unger, Dr. Sandra Maihéfner
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Begriifungsmappe b " \“'.'_;__ﬂ;
\\’l\ -
* Rechtliche Grundlagen
* Rechte und Pflichten von Auszubildenden
MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT ¢ ¢ ¢+ Astrid Unger, Dr. Sandra Maihgfner 18
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Allgemeines -

Allgemeines aus dem Ausbildungsvertrag

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Verkiirzung der Ausbildung:
Realschiiler/innen: bis zu %2 Jahr moglich

Abiturienten: bis zu 1 Jahr moglich

Probezeit: 3 Monate
kein Urlaub
Kiindigung von beiden Seiten

jederzeit ohne Einhalten einer Frist moglich

Probezeit endet mit Ablauf des 30. November 2016

, s JER_I INIV Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Rechte und Pflichten der/s Auszubildenden o

Rechte der/s Auszubildenden Pflichten der/s Auszubildenden

Erreichung Ihres Ausbildungsziels
Ansprechpartner/in vor Ort
Aushandigung der Ausbildungsordnung
Ausbildungsmittel und Berufsbekleidung
Freistellung fiir Berufsschule u. &.
Berichtsheft (wahrend Arbeitszeit)
Aufgaben nach Ausbildungszweck & Kraften
Sorgeptlicht durch den Ausbildenden
Arztliche Untersuchung (JuSchG)
Anmeldung Priifung durch Ausbildenden

Einsicht in die Personalakte

MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT .4
HALLE-WITTENBERG :

Meldung bei Fernbleiben

Beachtung der betrieblichen Ordnung
Arbeitsmaterial u. a. pfleglich behandeln
Teilnahme an Berufsschule u. .
Fithrung des Berichtsheftes

sorgfaltige Ausfithrung der Aufgaben
Weisungsgebundenheit

Besuch beim Betriebsarzt
Benachrichtigung nach Ende Priifung
Schweigepflicht

Anzeige Nebentatigkeit gegen Entgelt

* Q Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
ror ; Berufsausbildung an der MLU




BegriiSungsmappe N

* Arbeitszeitregelungen

* Regelmafiige und Gleitende Arbeitszeit
* Pausen

* Erholungsurlaub

L f 5
y
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Arbeitszeit und Erholungsurlaub

Arbeitstag: 8 Stunden bis max. 10 Stunden
Arbeitswoche: 40 Stunden

gleitende Arbeitszeit (Buchung tiber elektronische Zeiterfassung moglich!)

Rahmenarbeitszeit: 06.30 Uhr — 19.00 Uhr
Kernarbeitszeit: Mo - Do 08.30 Uhr — 12.00 Uhr und
14.00 Uhr - 15.00 Uhr
Fr 08.30 Uhr — 12.00 Uhr
Pause: 15 Stunde
wichtig: Arbeitszeiten in den Bereichen beachten! (Sprechzeiten usw.)
Urlaub: 28 Tage pro Jahr

, s JER_I INIV Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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BegriiSungsmappe Q
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» Kostenrtiickerstattungen (Bticher,

Astrid Unger, Dr. Sandra Maihéfner
Berufsausbildung an der MLU
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Kostenriickerstattungen (Biicher)

Azubi erhalt
Referat 3.2 die Biicher

bestellt das

Weiterleitung B?Ch/ die
des Bilicher
Biicherzettels an

Erhalt eines Referat 3.2

Blicherzettels

in der

Berufsschule

AA A 4 1INV A Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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BegriiSungsmappe Q%k

* Personalentwicklung / Weiterbildung

Astrid Unger, Dr. Sandra Maihéfner
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Weiterbildungen und Veranstaltungen

*  Weiterbildungsprogramm erscheint 2 x jahrlich
 auch fiir Azubis moglich, z. T. speziell fiir Azubis (s. unten)

* Formular zur Teilnahme an einer Seminarveranstaltung (Download)
- mit Bestitigung durch Ausbilder/in an Referat 3.2 schicken
www.uni-halle.de/personalentwicklung/

Besondere Veranstaltungen fiir Auszubildende und Ausbilder/innen

*  Kommunikation und Umgangsformen im Arbeitsalltag
(verpflichtend fiir Azubis) 10. - 11. Oktober 2016

* Ausbildertag und Tag der Azubis  16. Dezember 2016

Ansprechpartnerinnen Referat 3.2
Dr. Sandra Maihofner & Verona Mikesch

Tel.: (0345) 55 21292 -21504
personalentwicklung@verwaltung.uni-halle.de

. | % 1INV A p Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Ansprechpartner/innen innerhalb der Uni k"

1. Ausbilder/innen vor Ort

2. Pate/Patin

3. Personalabteilung

Abteilung 3 - Personal

Referat 3.2 — Personalentwicklung,
insbes. Aus- und Weiterbildung

Dr. Sandra Maihofner
Tel.: (0345) 55 21292
sandra.maihoefner@verwaltung.uni-halle.de

Astrid Unger
Tel.: (0345) 55 21521

astrid.unger@verwaltung.uni-halle.de

MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT € ¢
HALLE-WITTENBERG : :

4. Interessenvertretungen
Jugend- und Auszubildendenvertretung
jav@uni-halle.de

Personalrat
personalrat@uni-halle.de

Schwerbehindertenvertretung
monika.luecke@verwaltung.uni-halle.de

Gleichstellungsbiiro
gleichstellungsbuero@uni-halle.de

Sozial- und Konfliktberatungsstelle
judith.portius@verwaltung.uni-halle.de

Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
Berufsausbildung an der MLU




Personalrat
vertreten durch Dr. Rainer Herter

Vorsitzender: Bertolt Marquardt

I A Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Jugend- und Auszubildendenvertretung
vertreten durch Victoria Ellen Lerche

Wir vertreten
* Auszubildende
* Jugendliche Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer

Unsere Aufgaben

*  Wahrnehmung der Interessen der Azubis

* Beantragung von Mafinahmen beim Personalrat

* Anregungen der Azubis an den Personalrat herantragen

* Integration auslandischer und behinderter Azubis rund um die
Berufsausbildung

Fragen/Anregungen
jav@uni-halle.de

MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT
HALLE-WITTENBERG
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Schwerbehindertenvertretung
vertreten durch Dr. Monika Liicke

Vertrauensfrau: Dr. Monika Liicke

7" ‘ Qg&‘% i i 0
Ve RGBS 111 LINIV A Astrid Unger, Dr. Sandra Maihofner
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Wir wiinschen Thnen viel Erfolg fiir die
Ausbildung und freuen uns auf die
Zusammenarbeit Lglit IThnen!

)

' f Astrid Unger, Dr. Sandra Maihéfner
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Impressum

Martin-Luther-Universitiat Halle-Wittenberg
06099 Halle (Saale)
www.uni-halle.de

Dr. Sandra Maihofner

Referatsleiterin Personalentwicklung, Ausbildungsleiterin
Tel.: (0345) 55 21292

Mail: sandra.maihoefner@verwaltung.uni-halle.de

Astrid Unger

Personalsachbearbeiterin Ausbildung, Ausbildungskoordinatorin kaufmannischer
Bereich

Tel.: (0345) 55 21521

Mail: astrid. unger@verwaltung.uni-halle.de

layout+design prasentationsbaukasten www.triagonale.de

www.uni-halle.de/berufsausbildung/
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