
  

  
 

veröffentlicht am 05.11.2021 Seite 1 / 2 

 

An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultät, Institut für Medizinische 
Epidemiologie, Biometrie und Informatik, ist im Rahmen eines Drittmittelprojekts zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt im Studienzentrum der NAKO Gesundheitsstudie die zunächst bis 30.04.2023 befristete Stelle (mit 
Option auf Verlängerung) einer*eines 

Medizinischen Dokumentarin*Dokumentars (m-w-d) 
in Vollzeit zu besetzen.  

Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis 
zur Entgeltgruppe E9b TV-L. 

Arbeitsaufgaben: 
• lokales Datenmanagement und Transfer von Studiendaten  
• Plausibilitätskontrolle und Qualitätssicherung der erhobenen Daten  
• Einladung der Studienteilnehmer, Terminverwaltung und Versand von Befundbriefen  
• Mitarbeit an Zwischenauswertungen und am Verfassen von Berichten  
• Anleitung und Aufgabenzuweisung an Dokumentationsassistentinnen, wissenschaftliche/studentische Hilfs-

kräfte und Praktikanten 

Voraussetzungen: 
• Fachhochschulabschluss im Studiengang „Medizinische Dokumentation/ Medizinisches Informationsma-

nagement“ oder vergleichbarer Abschluss  
• Erfahrung in der Durchführung epidemiologischer oder klinischer Studien  
• Erfahrung in der Handhabung großer Datenmengen sowie in der Qualitätssicherung bei der Datenerhe-

bung 
• Erfahrung in der Programmierung und Anwendung von Datenbanksystemen (z. B. MS Access oder MySQL), 

in der Programmierung von Auswerteanfragen (SQL) und in der Datenauswertung mit üblichen statistischen 
Softwarepaketen (SAS, R, SPSS etc.) 

• ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse 
• Organisationsgeschick und Kommunikationstalent 
• Teamfähigkeit sowie flexible und eigenständige Arbeitsweise 

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 

Bewerber*innen mit einem Abschluss, der nicht an einer deutschen Hochschule erworben wurde, müssen zum 
Nachweis der Gleichwertigkeit eine Zeugnisbewertung für ausländische Hochschulqualifikationen (Statement of 
Comparability for Foreign Higher Education Qualifications) der Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen 
(https://www.kmk.org/zab/central-office-for-foreign-education) vorlegen. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Dr. Kluttig, Tel. (0345) 557-3569, Fax (0345) 557-3580, E-Mail: 
alexander.kluttig@medizin.uni-halle.de 
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Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 7-195/21-D mit den üblichen Unterlagen bis zum 
20.11.2021 an die Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultät, Studienzentrum der NAKO 
Gesundheitsstudie des Instituts für Med. Epidemiologie, Biometrie und Informatik, Herrn Dr. Alexander Kluttig, 
Magdeburger Straße 16, 06112 Halle (Saale) oder per E-Mail an: imebmi@medizin.uni-halle.de 

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur 
zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Eine elektronische Bewerbung 
ist erwünscht. 
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