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An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Zentrale Universitätsverwaltung, Abteilung 2 - Finanzen, ist 

ab sofort die unbefristete Stelle einer*eines 

 

Mitarbeiterin*Mitarbeiters für Zentrale Auftragsvergabe (m-w-d) 
- Schwerpunkt Gerätebeschaffung - 
 

in Vollzeitbeschäftigung zu besetzen.  

 

Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur 

Entgeltgruppe 11 TV-L. 

 

Voraussetzungen: 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachwirt / Verwaltungsbetriebswirt oder 

erfolgreich abgeschlossenes Studium im kaufmännischen Bereich, ggf.  Fachhochschulstudium der 

Betriebswirtschaft, Wirtschaftsrecht oder vergleichbar  

 Mehrjährige Berufserfahrung mit öffentlichen Ausschreibungen und Vergaben als Auftraggeber 

wünschenswert 

 Sehr gute Fachkenntnisse im Vergaberecht (VOL/A, VOL/B, VO, LVG-LSA, VgV, GWB) 

 Erfahrungen im Controlling (Kosten-, Ergebnis- und Prozessperspektive)  

 Berufserfahrung im Rechnungswesen, vorzugsweise Praxiserfahrung im Umgang mit öffentlichen 

Haushalten/Kameralistik 

 Durchsetzungsvermögen, Verantwortungsbewusstsein, führungsbezogene Planungs- und 

Methodenkompetenz, Fähigkeit zur Personalführung 

 Selbständiges, strukturiertes Denken und Handeln, verbunden mit einem hohen Maß an 

Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Professioneller Umgang mit moderner Informations- und Kommunikationstechnologie 

 

Arbeitsaufgaben: 

 Durchführung von Ausschreibungsverfahren für die gesamte Abteilung 

 Sicherstellung der Anwendung und Umsetzung des jeweils aktuellen Vergaberechts 

 Gewährleistung der erforderlichen Transparenz im Arbeitsprozess, insbesondere im Rahmen der 

Dokumentation öffentlicher Ausschreibungen und Vergaben  

 Bedarfsanalysen, budgetgerechte Bedarfsermittlung und -planung 

 Pflege von internen und externen Kontakten/Schnittstellen in Belangen des Sachgebietes und in 

Abstimmung mit der Referatsleitung 

 Konzeption und Etablierung eines Vertragsmanagements für die Abteilung  

 Erstellung und Abstimmung von Verträgen in Zusammenarbeit mit den jeweiligen Schnittstellen bzw. 

anderen Struktureinheiten der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 

berücksichtigt. Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 

 

Nähere Auskünfte erhalten Sie von Herrn Peter Weniger, Tel.: (03 45) 55-2 10 24,  

E-Mail: peter.weniger@verwaltung.uni-halle.de. 
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Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-14422/19-H mit den üblichen Unterlagen bis 

zum 27.01.2020 an die Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Abteilung 2 – Finanzen, Herrn Peter 

Weniger, 06099 Halle. 

 

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden 

nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde.  

 

Eine elektronische Bewerbung ist möglich. 

 


