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Externe Stellenausschreibung 
Reg.-Nr. 3-3101/19-H 
 
An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Universitäts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, ist zum 
01.07.2019 die für die Zeit von Mutterschutz und Elternzeit befristete  Stelle einer/eines 
 

Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste -  
Fachrichtung Bibliothek (m-w-d) 
 
zu besetzen.  
 
Teilzeitbeschäftigung: 75 %  
 
Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 
6 TV-L. 
 
Voraussetzungen: 
 Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellter/r für Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Bibliothek oder 

vergleichbare Qualifikation 
 Gründliche Kenntnisse integrierter Bibliothekssysteme, z.B. PICA 
 Grundlagenkenntnisse der Formalerschließung mit RDA 
 Gute Kenntnisse der Normen und Regeln der Magazinierung von Bibliotheksgut 
 Hoher Grad an Flexibilität, Zuverlässigkeit und Selbstständigkeit 
 Team- und kundenorientierte Serviceeinstellung 
 Sorgfältigkeit und Leistungsbereitschaft 
 Körperliche Belastbarkeit  
 Bereitschaft zur Übernahme von Diensten außerhalb der Kernarbeitszeit 
 Führerschein Klasse B 
 
Arbeitsaufgaben: 
 Heraussuchen und Rückstellen von Medien, Verbuchung und Ausleihe 
 Titelaufnahme mit geringem Schwierigkeitsgrad 
 Bearbeitung von Buchbindeaufträgen 
 Mitarbeit in Projekten zur Bestandserhaltung 
 Mitarbeit bei Bestandsrevisionen 
 Kurierfahrten zum Außenmagazin 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Ellen Reihl, Tel.: 0345 552-2145,  
E-Mail: ellen.reihl@bibliothek.uni-halle.de . 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-3101/19-H mit den üblichen Unterlagen bis zum 
29.04.2019 an die Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Universitäts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, 
Direktorin Frau Anke Berghaus-Sprengel, August-Bebel-Straße 13/50, 06108 Halle (Saale).  
 
Eine elektronische Bewerbung an die Adresse ulb.bewerbung@bibliothek.uni-halle.de ist möglich. 
 
Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 
 
Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur 
zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. 
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