Externe Stellenausschreibung - Reg.-Nr. 3-10264/19-H

An der Marti-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Zentrale Universitatsverwaltung, Abteilung 2 — Finanzen, ist
zum nachstmoglichen Zeitpunkt die fiir die Dauer einer Krankheitsvertretung (mindestens 6 Monate) befristete
Stelle einer*eines

Mitarbeiter*in der Finanzbuchhaltung (m-w-d)

zu besetzen.

Vollzeitbeschaftigung.

Die Vergutung erfolgt je nach Aufgabenubertragung und Erflllung der persdnlichen Voraussetzungen bis zur
Entgeltgruppe 6 TV-L.

Voraussetzungen:

e Erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung

e Versierter Umgang mit dem PC (insbesondere Finanzbuchhaltungsprogramme, Tabellenkalkulation,
Bereitschaft zur raschen Einarbeitung in neue Programme)

e Erfahrung oder Kenntnisse in HIS-FSV wiinschenswert

e Freude am Umgang mit Wissenschaftler/innen aus unterschiedlichen Fachgebieten und an der
Vermittlung zwischen Wissenschaft und Verwaltung

e Kenntnis der einschlagigen Rechtsvorschriften fiir Buchfihrung und Kasse (GoBD, LHO, VV-LHO)

Arbeitsaufgaben:
e Durchflihrung aller anfallenden Arbeiten in der Finanzbuchhaltung, insbesondere Verbuchung von
Einnahmen und Ausgaben, Belegprifung, Erstellung von Drucklisten und Belegablage.

Schwerbehinderter Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt berticksichtigt.
Frauen werden nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Weniger, Tel.: 0345 / 55-21024, Fax: 0345 / 55-27313,
E-Mail: peter.weniger@verwaltung.uni-halle.de .

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-10264/19-H mit den Ublichen Unterlagen bis
zum 15.10.2019 an die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Abteilung 2 — Finanzen, Herrn Weniger,
06099 Halle (Saale).

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitat nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden
nur zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefligt wurde.
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