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An der Martin-Luther-Universitdt Halle-Wittenberg, Philosophische Fakultét I, Institut fir Soziologie, ist zum
nachstméglichen Zeitpunkt die im Rahmen einer Krankheitsvertretung befristete Stelle einer/eines

Sekretérin / Sekretdrs
zu besetzen.
Vollzeitbeschaftigung (100 %)

Die Vergitung erfolgt je nach Aufgabenibertragung und Erfillung der persénlichen Voraussetzungen bis zur
Entgeltgruppe 5 TV-L.

Voraussetzungen:
e Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann fir Birokommunikation oder vergleichbar

e  Erfahrung in Biroorganisation und Sekretariatsarbeit

e  Erfahrung in der Bearbeitung von Haushalt- und Personalangelegenheiten
e  Fortgeschrittene Kenntnisse in Word, Excel und PowerPoint

e  Englischkenntnisse erwinscht

Arbeitsaufgaben:

e  Sekretariatsarbeiten fur die Professuren Wirtschafts-/Organisationssoziologie, Quantitative Methoden in den
Sozialwissenschaften, Bildungssoziologie
e Koordination der Lehrveranstaltungen und Réume

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Beféhigung bevorzugt
bericksichtigt. Frauen werden nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Prof. Dr. Oliver Arrdnz-Becker, Tel.: 0345 55-24260,
Fax: 0345 55-27150, E-Mail: oliver.arranz-becker@soziologie.uni-halle.de

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 4-4105/18-H mit den iblichen Unterlagen
bis zum 29.05.2018 an die Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg, Philosophische Fakultét |, Institut for
Soziologie, Herrn Prof. Dr. Oliver Arrdnz-Becker, 06099 Halle (Saale).

Eine elektronische Bewerbung an oliver.arranz-becker@soziologie.uni-halle.de ist méglich.

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.
Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitét nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigefigt wurde.

http://zuv1.verwaltung.uni-halle.de/ZGST/INFO/2018/18_568.pdf verdffentlicht am 14.05.2018 .




