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Externe Stellenausschreibung  
Reg.-Nr. 3-11260b/18-H 
 
An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Universitäts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, ist ab dem 
nächstmöglichen Zeitpunkt die unbefristete Stelle eines/einer 
 

Diplombibliothekarin / Diplombibliothekars 
 
zu besetzen.  
 
Vollzeitbeschäftigung. 
 
Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe  
9 TV-L. 
 
Voraussetzungen: 
 Abgeschlossene Ausbildung als Bachelor Informationsmanagement; Diplombibliothekar/in oder vergleichbare 

Qualifikation 
 Gründliche und vielseitige Kenntnisse von integrierten Bibliotheksmanagementsystemen 
 Gründliche Kenntnisse des Katalogisierungsregelwerkes RDA 
 Gründliche und vielseitige bibliographische Recherchekenntnisse in verschiedenen Katalogen & Datenbanken 
 Gründliche Computerkenntnisse (MS Office und Statistik) 
 Fremdsprachenkenntnisse in mindestens einer Fremdsprache 
 
Arbeitsaufgaben: 
 Leitung der Dienststelle Ortsleihe, Personalverantwortung für festangestellte Mitarbeiter/innen und Studentische 

Aushilfskräfte 
 Thekendienst (Zulassung und Abmeldung von Nutzern für Orts- und Fernleihe, Ausleihe, Rücknahme, Verlängerung von 

Medien) 
 Durchführung des Mahnwesens: Mahnungen von Medien im Wege des Verwaltungszwanges, Beitreiben der Medien, 

Adressermittlung, Abwicklung von Ersatzbeschaffungen, Vereinnahmung von Gebühren. 
 Auskunft und Informationsvermittlung, Durchführung von Recherchen mit hohem Schwierigkeitsgrad  
 Retrokatalogisierung von Medien mit gehobenem Schwierigkeitsgrad nach einem umfangreichen, differenzierten 

Regelwerk 
 Mitarbeit  im rückwärtigen Geschäftsgang, Zuarbeiten zur Statistik 
 Betreuung von Projekten, z.B. im Bereich Bestandserhaltung 
 Vertretung der Dienststellenleiterin Fernleihe 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Frauen 
werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Ellen Reihl, Tel.: 0345 55-22145 Mail: ellen.reihl@bibliothek.uni-halle.de 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-11260b/18-H mit den üblichen Unterlagen bis zum 
12.12.2018 an die Universitäts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, Direktorin Frau Anke Berghaus-Sprengel,  
August-Bebel-Straße 13/50, 06108 Halle (Saale).  
 
Eine elektronische Bewerbung an die Adresse ulb.bewerbung@bibliothek.uni-halle.de ist möglich. 
 
Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 
 
Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, 
wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde.  
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