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Externe Stellenausschreibung 
Reg.-Nr.: 7-048/17-H 
 
An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultät, Drittmittelverwaltung, ist ab dem 
nächstmöglichen Zeitpunkt die als Mutterschutz- und Elternzeitvertretung  befristete Stelle einer/eines 
 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiters 
 
zu besetzen. 
 
Vollzeitbeschäftigung (100,0 %) 
 
Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur 
Entgeltgruppe 9 TV-L.  
 
Voraussetzungen: 
 erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 umfangreiche Kenntnisse der Finanzbuchhaltung 
 umfangreiche Kenntnisse der Landeshaushaltsordnung 
 Kenntnisse der Richtlinien der öffentlichen Fördergeber (EU, DFG, Bund, Land) 
 Detaillierte Kenntnisse der Antikorruptionsrichtlinien, Medizinproduktecodex der Pharmafirmen 
 EDV bzw. PC-Kenntnisse 
 Sicherer Umgang mit der Krankenhaussoftware Orbis 
 Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht 
 Fähigkeit zu selbständiger Arbeit 
 hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
 Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 
Arbeitsaufgaben: 
 Erstellen von Mittelanforderungen, Abrechnungen, Mittelverwendungsnachweisen  
 Kontrolle der Einhaltung der Kosten- und Finanzierungspläne 
 buchhalterische Bearbeitung der Drittmittelprojekte 
 Beratung von Projektleitern 

 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 
berücksichtigt. Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Peggy Patzner, Leiterin Drittmittelverwaltung,  
Tel.: 0345 557-4453, Fax: 0345 557-4452, E-Mail: peggy.patzner@medizin.uni-halle.de 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr.: 7-048/17-H mit den üblichen Unterlagen 
bis zum 04.05.2017 an die Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Medizinische Fakultät, 
Drittmittelverwaltung, Magdeburger Str. 24, 06112 Halle (Saale).  
 
Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.  
 
Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden 
nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Eine elektronische 
Bewerbung ist möglich. 
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