MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT

HALLE-WITTENBERG

Zentrale Universitétsverwaltung
Abteilung 3 - Personal o 1 683/201 7/

Zertifikat seit 2009
audit familiengerachie
hechschule

Halle (Saale), 21.12.2017

Externe Stellenausschreibung
Reg.-Nr. 3-11849-51/17-H

An der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg, Universitéts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, ist zum
nachstméglichen Zeitpunkt die bis zum 31.12.2018 befristete Stelle einer/eines

Bibliotheksmitarbeiterin / Bibliotheksmitarbeiters
zu besetzen.
Teilzeitbeschaftigung: 75 %

Die Vergitung erfolgt je nach Aufgabenibertragung und Erfillung der persénlichen Voraussetzungen bis zur
Entgeltgruppe 6 TV-L.

Voraussetzungen:
e  Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Fachangestellte/r fir Medien- und Informationsdienste,
Fachrichtung Bibliothek
e Grindliche Kenntnisse des Bibliothekssystems PICA
e Grindliche Kenntnisse der FormalerschlieBung mit RDA
Gute Kenntnisse der bibliotheksrelevanten Informationsmittel, insbesondere OPAC, EZB, ZDB, Datenbanken
und E-Books

e Erfahrungen in der universitdren Verwaltung winschenswert
e Hoher Grad an Flexibilitét, Zuverldssigkeit und Selbststéandigkeit
e Gute mindliche und schriftliche Kommunikations- und Ausdrucksféhigkeit
e Team- und kundenorientierte Serviceeinstellung
e Sorgféltigkeit und Leistungsbereitschaft
e  Englischkenntnisse
Arbeitsaufgaben:

e Mitarbeit in der Verwaltung der Universitéts- und Landesbibliothek: Bearbeitung von Rechnungen

e Ubernahme von Diensten in einer Zweigbibliothek der ULB, insbesondere Aufsicht, Ausleihverbuchung,
allgemeine Auskunftsdienste und Nutzerberatung

e Erwerb und Inventarisierung von Medien

e  Erstellung von Titelaufnahmen mit mittlerem Schwierigkeitsgrad

e Bearbeiten von Bestellungen Uber Fernleihe und bibliothekarische Lieferdienste mit bibliographischer Kontrolle

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Beféhigung bevorzugt beriicksichtigt.
Frauen werden nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Anke Berghaus-Sprengel, Tel.: 0345 55-22001.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 3-11849-51/17-H mit den Ublichen Unterlagen bis
zum 05.01.2018 an die Universitéts- und Landesbibliothek Sachsen-Anhalt, Frau Anke Berghaus-Sprengel, August-
Bebel-StraBe 13/50, 06108 Halle (Saale).

Eine elekironische Bewerbung an die Adresse ulb.bewerbung@bibliothek.uni-halle.de ist méglich.

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitét nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigefugt wurde.

http://zuv1.verwaltung.uni-halle.de/ZGST/INFO/2017/17 _1683.pdf verdffentlicht am 21.12.2017 .
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