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An der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg, Naturwissenschaftliche Fakultét Il, Institut for Physik, SFB TRR 102, ist
zum néichstméglichen Zeitpunkt die bis zum 30.06.2019 befristete Stelle einer/eines

Sachbearbeiterin/s
des Sonderforschungsbereiches TRR 102, Schwerpunkt kaufménnische Koordination

zu besetzen.
Teilzeitbeschaftigung: 50 %

Die Vergitung erfolgt je nach Aufgabenibertragung und Erfillung der persénlichen Voraussetzungen bis zur
Entgeltgruppe 9 TV-L.

Voraussetzungen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

Einschlégige Berufserfahrung im Bereich Budgetierung und Finanzberichterstattung
Kenntnisse und Erfahrungen auf dem Gebiet Finanz-, Rechnungs- und Haushaltswesen
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Gute schriftliche und telefonische Kommunikationsfahigkeit

Hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

Selbsténdige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Engagement

Sichere PC-Kenntnisse (MS Office Paket)

Arbeitsaufgaben:

Selbstéindige Organisation von Berichterstattung, Uberwachung Budgets des SFB TRR 102
Verwalten der im Rahmen von Forschungsverbinden eingeworbenen Drittmittel
Anweisung der auszugebenden Mittel

Administrative Betreuung von Personalangelegenheiten

Berichterstattung gegentber der Universitétsverwaltung und der DFG

Kommunikation mit Partnerinstituten

Mitarbeit bei der Erstellung des SFB Verldngerungsantrages

Administrative Aufgaben der SFB Geschéftsstelle

Abrechnung von Reisekosten

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Beféihigung bevorzugt beriicksichtigt.
Frauen werden nachdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Beate Horn, Tel.: 0345 55-25342,
E-Mail: beate.horn@physik.uni-halle.de

Ihre elektronische Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 5-11345/17-D mit den Ublichen
Unterlagen bis zum 04.01.2018 ausschlieBlich via E-Mail an SFBTRR102-Bewerbung@physik.uni-halle.de oder an
die Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg, Naturwissenschaftliche Fakultét Il, Institut for Physik, SFB TRR 102, Herrn
Prof. Thomas Thurn-Albrecht, 06099 Halle (Saale).

Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen.

Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universitét nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur
zurickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigefigt wurde.

http://zuv1.verwaltung.uni-halle.de/ZGST/INFO/2017/17 _1603.pdf verdffentlicht am 08.12.2017 .




