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Externe Stellenausschreibung 
Reg.-Nr.: 5-9510/17-H 
 
An der Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Naturwissenschaftliche Fakultät I - Biowissenschaften, ist im 
Rahmen eines HSP-Projektes zum 01.01.2018 die bis zum 31.12.2019 befristete Stelle einer/eines 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters 
 
zu besetzen.   
 
Die Befristung erfolgt gemäß § 14 Absatz 2 TzBfG (Teilzeit- und Befristungsgesetz), demnach können nur 
Bewerberinnen und Bewerber berücksichtigt werden, die bislang noch nicht in einem Arbeitsverhältnis mit dem 
Land Sachsen-Anhalt beschäftigt waren. 
 
Teilzeitbeschäftigung: 50 % 
Die Vergütung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur 
Entgeltgruppe 9 TV-L. 
 
Voraussetzungen: 
 eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsangestellte(r), Verwaltungsfachwirt(in), Betriebswirt(in) 
 sicherer Umgang mit den Microsoft Office-Produkten 
 Erfahrungen im Umgang mit dem Web Content Management System wünschenswert 
 hohes Maß an Kommunikations-, Team- und Kooperationsfähigkeit sowie eine ausgeprägte 

Beratungskompetenz 
 
Arbeitsaufgaben: 
 Mitarbeit in der Projektgruppe zur Entwicklung und Umsetzung nachhaltiger Konzepte des 

Hochschulmarketings und des Qualitätsmanagements auf Fakultätsebene 
 Mitarbeit Hochschulmarketing und Studenteninformationssystem in Verbindung mit dem Relaunch der 

Website der Universität 
 Sachbearbeitung, Kommunikation und Büroorganisation 
 Mitarbeit im Rahmen der Studentenbetreuung/Prüfungsämter  

 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 
berücksichtigt. Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 
 
Nähere Auskünfte erhalten Sie von Herrn Dr. Norbert Volk, Tel.:0345 55-25070, Fax: 0345 55-27301,  
E-Mail: norbert.volk@biochemtech.uni-halle.de 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Reg.-Nr. 5-9510/17-H mit den üblichen Unterlagen 
bis zum 26.10.2017 an Herrn Dr. N. Volk, Martin-Luther-Universität Halle-Wittenberg, Naturwissenschaftliche 
Fakultät I – Biowissenschaften, 06099 Halle (Saale). 
 
Die Ausschreibung erfolgt unter Vorbehalt eventueller haushaltsrechtlicher Restriktionen. 
 
Bewerbungskosten werden von der Martin-Luther-Universität nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur 
zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Eine elektronische Bewerbung 
ist möglich. 
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