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Einleitung

Auf Grund des § 65 Abs. 4 des Hochschulgesetzes des Landes Sachsen-Anhalt (HSG LSA) vom
05.05.2004 (GVBI LSA S. 256) in der jeweils geltenden Fassung, hat der Studierendenrat der
Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg auf seiner Sitzung vom 29.10.2012 folgende
Finanzordnung beschlossen.

A. Allgemeine Bestimmungen

§1

Geltungsbereich, Begriffsbestimmung

(1) Diese Finanzordnung trifft Regelungen Uber vermégensbezogene und finanztechnische
Tatigkeiten fur die Studierendenschaft der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg und
ihre Organe.

(2) Im Folgenden wird sowohl der Studierendenrat als auch jeder Fachschaftsrat
unterschiedslos als Rat bezeichnet, wenn Vorschriften auf all diese Organe anzuwenden
sind.

§ 2

Ubergeordnete Vorschriften

(1) Diese Finanzordnung ergeht im Einklang mit der Satzung der Studierendenschaft der
Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg (Satzung) sowie der Landeshaushaltsordnung
des Landes Sachsen-Anhalt (LHO) vom 30. April 1991, zuletzt gedndert am 17. Februar
2012.

(2) Fur Falle, in denen diese Ordnung keine Regelungen trifft, sind die fir das Land Sachsen-
Anhalt geltenden Vorschriften entsprechend anzuwenden.



§3
Grundpflichten

Alle Organe der Studierendenschaft sind zu sparsamem und transparentem Umgang mit den
finanziellen und sachlichen Mitteln der Studierendenschaft verpflichtet.

§4

Sprecher fir Finanzen

(1) Jeder Rat wahlt aus seiner Mitte entsprechend den Maf3igaben der Satzung mindestens
zwei Sprecher fUr Finanzen sowie Stellvertreter nach eigenem Ermessen. Die Sprecher fur
Finanzen sind fur die ordnungsgemdfBe Fihrung der Finanzen des Rates verantwortlich.

(2) Zu Beginn der Amtszeit missen die Sprecher fir Finanzen schriftlich erkléren, dass ihnen
die Bestimmungen dieser Finanzordnung bekannt sind.

(3) Die Sprecher fir Finanzen nehmen sémtliche Finanztransaktionen des Rates vor, sofern
diese Finanzordnung keine Ausnahmen zul@sst.

(4) Halten die Sprecher fir Finanzen durch einen Beschluss des Rates die finanziellen und
wirtschaftlichen Interessen der Studierendenschaft fur geféhrdet, so kénnen sie die
Auszahlung von Mitteln zunéchst verweigern und verlangen, dass der Rat die
Angelegenheit unter der Beachtung der Auffassung der Sprecher fir Finanzen erneut

behandelt.
B. Bestimmungen zum Haushaltsplan

1. Allgemeine Vorschriften

§5

Feststellung

(1) Der Entwurf des Haushaltsplanes wird von den Sprechern fir Finanzen des jeweiligen
Rates erarbeitet und spdtestens sechs Wochen vor Beginn des neuen Haushaltsjahres dem
Rat zur ersten Lesung vorgelegt.

(2) Der Entwurf ist im Rat in mindestens zwei beschlussfédhigen Sitzungen an unterschiedlichen
Tagen zu beraten. In allen Lesungen haben die Sprecher fur Finanzen den Mitgliedern der
Studierendenschaft auf Wunsch Erléuterungen zum Haushaltsplan zu geben.

(3) Der Haushaltsplan muss mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder
auf einer ordentlichen Sitzung nach § 16 der Satzung beschlossen werden.

(4) Die Haushaltsplane der Fachschaftsréte sind vor Beginn des Haushaltsjahres den
Sprechern fur Finanzen des Studierendenrates zur Kenntnisnahme vorzulegen.

§6
Veroffentlichung, Inkrafttreten

(1) Der Haushaltsplan ist mindestens hochschulweit zu veréffentlichen.

(2) Der Haushaltsplan tritt mit dem Tag nach seinem Beschluss, frihestens jedoch mit Beginn
des Haushaltsjahres in Kraft.



§7
Bedeutung und Wirkung

(1) Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur
ErfGllung der Aufgaben des Rates im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist.
Der Haushaltsplan ist Grundlage fir die Haushalts- und WirtschaftsfGhrung.

(2) Der Haushaltsplan erméchtigt die Sprecher, das Personal sowie die Kommissionen,
Arbeitskreise und Institutsgruppen des Rates, Ausgaben zu leisten.

(3) Durch den Haushaltsplan werden Anspriche und Verbindlichkeiten weder begrindet noch

aufgehoben.
§8
Haushaltsjahr
Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.
2. Aufstellung
§9

Volistéindigkeit, Gesamtdeckung

(1) Der Haushaltsplan enthdlt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(2) Der Haushaltsplan hat in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen zu sein.

§10
Haushaltstitel, Gruppierung

(1) Einnahmen sind nach Entstehungsgrund getrennt den Titeln zuzuordnen. Alle ZuschUsse
sind getrennt unter Angabe ihrer Herkunft aufzufGhren.

(2) Ausgaben sind nach Zweck getrennt den Titeln zuzuordnen. Die Titel sind so zu
gruppieren, dass aus dem Haushaltsplan die Erfillung der Aufgaben der
Studierendenschaft erkennbar ist. Folgende Gruppierungen sind mindestens gesondert
darzustellen:

Darlehen,

Personalausgaben und Aufwandsentschédigungen,

Sachausgaben,

Ausgaben fir wirtschaftliche Tétigkeit und Serviceleistungen,

Zuweisungen an Kommissionen, Arbeitskreise und Institutsgruppen,

Zuwendungen an externe studentische Projekte und Initiativen,

Rucklagen.

NoOok~wN -~

(3) Zweckgebundene Einnahmen und die zugehérigen Ausgaben sind kenntlich zu machen.

(4) Die Titel sind mit einem Betrag zu versehen. Die Betrége sind in ihrer voraussichtlichen
Hohe zu errechnen oder, sofern dies nicht maglich ist, sorgféltig zu schatzen. Dabei sind
Einnahmen vorsichtshalber niedrig und Ausgaben vorsichtshalber hoch anzusetzen.

§11

Fachschaftszuschisse

(1) Der Haushaltsplan des Studierendenrates beinhaltet die Zuschisse an die Fachschaften als
durchlaufenden Posten. Die Gesamthdhe der Zuschisse errechnet sich aus der



(4)

(1)

(2)

(3)

Gesamtzahl der Mitglieder der Studierendenschaft, multipliziert mit dem Beitragsanteil der
Fachschaften geméf der Beitragsordnung.

Einer Fachschaft zustehende Zuschiisse werden, sofern die Uberweisung bis zum Ende
eines Haushaltsjahres nicht beantragt wurde, maximal drei Jahre lang bis zur Beantragung
durch die Fachschaft zuriickgehalten. Nach Ablauf dieser Frist verfallen die Zuschisse
zugunsten der ZuschUsse an die anderen Fachschaften.

Die Fachschaften sollen die Verteilung der Fachschaftszuschisse einvernehmlich auf einer
Fachschaftsratekonferenz beschlieBen. Liegt ein solches Einvernehmen nicht vor, so wird
ein Drittel der Fachschaftszuschisse zu gleichen Teilen auf alle Fachschaften verteilt. Die
restlichen zwei Drittel werden entsprechend dem Verhdlinis der Mitgliederzahlen der
Fachschaften aufgeteilt.

Die Sprecher fur Finanzen des Studierendenrats leiten die Zuschisse einer Fachschaft an
den Fachschaftsrat weiter, wenn dieser

1. fur das vorige Haushaltsjahr einen Rechenschaftsbericht und

2. fir dos laufende Haushaltsjahr einen Haushaltsplan vorgelegt hat sowie

3. die Auszahlung der Gelder fir das jeweilige Haushaltsjahr beantragt hat.

Dartber hinaus muss der Sprecher fir Finanzen des Fachschaftsrates an einer vom
Studierendenrat durchgefthrten Belehrung zur Haushalts- und WirtschaftstGhrung
teilgenommen haben.

Die ZuschUsse einer Fachschaft kénnen zurickgehalten werden, wenn bei einer Prifung
der Finanzen der Fachschaft erhebliche Méngel festgestellt wurden oder wenn der
vorgelegte Haushaltsplan der Fachschaft den Anforderungen dieser Ordnung nicht
entspricht. HierOber entscheiden die Sprecher fur Finanzen des Studierendenrates nach
pflichtgemé&Bem Ermessen. Auf Beschwerde des Fachschaftsrates kann der Studierendenrat
beschlieflen, dass die Gelder dennoch ausgezahlt werden.

§12
Kommissionen, Arbeitskreise und Institutsgruppen;
Studierendenschaftszeitschrift

Kommissionen, Arbeitskreise und Institutsgruppen missen bis zum 31. Oktober eines
Jahres einen Haushaltsplan bei den Sprechern fir Finanzen des Rates einreichen, um
einen eigenen Posten im Haushalt des Rates fir das Folgejahr zu erhalten. Bestand seit
dem 01. Oktober des Vorjahres durchgehend oder zeitweise ein entsprechender
Haushaltsposten, muss zusétzlich for diesen Zeitraum ein Rechenschaftsbericht vorgelegt
werden.

Uber die Hohe der Haushaltsposten entscheidet der Rat unter Beriicksichtigung der
eingereichten Haushaltspléne nach pflichtgeméBem Ermessen.

Abweichend von Absatz 1 und 2 ergibt sich die Héhe des Haushaltspostens fur
Arbeitskreise, fur die zweckgebundene Beitréige erhoben werden, aus der voraussichtlichen
Hoéhe dieser Beitrdge. Die Haushaltstitel solcher Arbeitskreise werden mit einem
Sperrvermerk versehen, sofern kein Haushaltsplan oder Rechenschaftsbericht vorgelegt
wurde. Eine spétere Vorlage des Rechenschaftsberichtes beziehungsweise eine spétere
Genehmigung des Haushaltes durch den Studierendenrat entsprechend den
Bestimmungen zum Beschluss eines Nachtragshaushaltes gilt als Aufhebung der Sperre.

Bestehen Kommissionen, Arbeitskreise oder Institutsgruppen, fir die im Haushaltsplan
Mittel vorgesehen sind, nicht, so bleiben die vorgesehenen Mittel bis zum Ablauf des
Haushaltsjahres zweckgebunden und gesperrt. Im Falle einer Wiedergrindung kann auf
der Grundlage eines bestehenden Haushaltsplanes der Kommission, des Arbeitskreises



beziehungsweise der Institutsgruppe Gber diese Gelder verfigt werden. Besteht kein
Haushaltsplan, so ist dieser zunéchst entsprechend den Bestimmungen zum Beschluss
eines Nachtragshaushaltes zu beschlielen. Bestehen Kommissionen, Arbeitskreise oder
Institutsgruppen zum Ende des Haushaltsjahres nicht, flieen die Mittel an den
allgemeinen Haushalt des Rates.

(5) Die Regelungen der Absatze 3 und 4 finden auch in Bezug auf die
Studierendenschaftszeitschrift Anwendung.

) §13
Ubersichten zum Haushaltsplan

Der Haushaltsplan hat folgende Anlagen:

1. eine Darstellung der Gesamteinnahmen und Gesamtausgaben, ohne Bericksichtigung
von zweckgebundenen Einnahmen und den daraus entstehenden Ausgaben,
Uberschuss beziehungsweise Fehlbetrag aus dem vorigen Haushaltsjahr, Entnahmen
aus und Einstellungen in Ricklagen (Finanzierungssaldo);

2. eine Ubersicht tber die Personalstellen entsprechend der aktuellen Beschlusslage;

3. eine GegenUberstellung der Summen der einzelnen Haushaltstitel mit den
veranschlagten und den tatsdchlich errechneten Summen des vorigen Haushaltsjahres.

§14
Deckungsfahigkeit

Veranschlagte Ausgaben innerhalb von Titelgruppen sind gegenseitig deckungsfahig, sofern
sich nicht aus dem Haushaltsplan etwas anderes ergibt.

) §15
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag ist der Unterschied zwischen den tatséchlich
eingegangenen Einnahmen und den tatséchlich geleisteten Ausgaben.

(2) Ein Uberschuss ist in den néchsten festzustellenden Haushaltsplan als Einnahme, ein
Fehlbetrag als Ausgabe einzustellen.

§16
Rucklage

Zur Sicherung der Liquiditét for die Zukunft muss im Haushaltsplan des Studierendenrates eine
allgemeine Rucklage von mindestens finf Prozent des Gesamthaushaltes gebildet und
zinsbringend angelegt werden. Zweckgebundene Posten bleiben bei der Berechnung der
Ricklage unbericksichtigt. Die Ricklage darf wéhrend des Haushaltsjahres nicht ausgegeben
werden und ist im folgenden Jahr als Einnahme zu buchen.

§17
Nachtragshaushalt

Der Rat kann mit der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder auf einer
ordentlichen Sitzung geméf3 § 16 der Satzung Nachtrége zum Haushaltsplan beschlieBen. Fir
deren Aufstellung gelten die §§ 6 und 9-16 dieser Ordnung entsprechend.



3. Ausfihrung

§18
Zuordnung von Ausgaben zu den Titeln

Uber die Zuordnung der Ausgaben zu den Haushaltstiteln entscheiden die Sprecher fur
Finanzen.

. §19
Uber- und auBerplanméaBige Ausgaben

(1) Uber- und auBerplanmaBige Ausgaben des Studierendenrates bedirfen der Einwilligung
des Sprecherkollegiums. Die Einwilligung darf nicht erteilt werden, wenn ein
Nachtragshaushalt voraussichtlich rechtzeitig herbeigefohrt werden kann. Satz 2 gilt nicht,
wenn
1. fallige Rechtsverpflichtungen zu erfillen sind oder
2. Ausgabemittel von anderer Seite zweckgebunden zur Verfigung gestellt werden.

(2) Uber- und auBerplanmaBige Ausgaben sind unverziiglich dem Studierendenrat
mitzuteilen. Sie bedirfen der nachtréglichen Billigung des Studierendenrates.

§ 20
Haushaltssperre

Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben des Studierendenrates es erfordert,
kann das Sprecherkollegium es von seiner Einwilligung abhéngig machen, ob Verpflichtungen
eingegangen oder Ausgaben geleistet werden.

§ 21
Haushalt ohne Haushaltsplan

Ist zu Beginn eines Haushaltsjahres kein Haushaltsplan in Kraft getreten, werden die Geschafte
bis zum Inkrafttreten eines Haushaltsplanes nach den Mafigaben des Haushaltsplanes des
Vorjahres weitergefGhrt. Dabei darf in jedem Monat nur ein Zwélftel der Summe ausgegeben
werden, welche im Vorjahresplan fir den entsprechenden Titel veranschlagt wurde.

§ 22
Sachliche und zeitliche Bindung

Ausgaben dirfen nur zu dem im Haushaltsplan bestimmten Zweck, soweit und solange er
fortdauert und nur bis zum Ende des Haushaltsjahres geleistet werden.

§ 23
Biurgschaften, Beteiligungen, Darlehensaufnahme

(1) Burgschaften oder Verpflichtungen in Garantie- oder dhnlichen Vertrdgen durfen nicht
Ubernommen werden.

(2) Die Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen ist dem Rat nicht gestattet.

(3) Die Aufnahme eines Darlehens ist dem Rat nicht gestattet.



C. Bestimmungen zur FinanzfiGhrung

1. Zahlungen

§ 24
Grundsétze im Zahlungsverkehr

(1) Zahlungen durfen nur aufgrund einer schriftlichen Zahlungsanweisung von den Sprechern
for Finanzen geleistet werden, sofern diese Ordnung nichts anderes bestimmt. Eine
Zahlungsanweisung muss mindestens enthalten:

1. den Namen des Auftraggebers der Anweisung;

2. den vom Rat zu zahlenden Betrag sowie Angaben zur Félligkeit der Zahlung;

3. die notwendigen Daten des Zahlungsempféngers, insbesondere Name/Bezeichnung
und Kontodaten;

4. Angaben zum Verwendungszweck, die die Uberprifung der RechtméBigkeit der
Anweisung durch die Sprecher fir Finanzen erméglichen, gegebenenfalls sind
entsprechende Nachweise beizulegen. Der Auftraggeber bestétigt die sachliche
Richtigkeit der Zahlungsanweisung mit seiner Unterschrift.

S

Als Zahlungsanweisungen im Sinne von Absatz 1 gelten auch Zuwendungsbescheide,
Rechnungen und Vertrdge, sofern sie die genannten Angaben enthalten.

(3) Die Sprecher fur Finanzen haben die rechnerische Richtigkeit der Zahlungsanweisung
aktenkundig zu Uberprifen. Dabei dirfen sie nicht Auftraggeber im Sinne von Absatz 1
sein.

(4) Bestehen rechtmdfige Forderungen gegen den Rat, vor deren Félligkeit ein Beschluss zur
Zahlung voraussichtlich nicht herbeigefthrt werden kann, und wirden dem Rat durch die
verspdtete Erfillung finanzielle Nachteile entstehen, so sind die Sprecher fir Finanzen
berechtigt, die Forderung auch ohne Zahlungsanweisung zu erfillen. Dieses Vorgehen
bedarf der nachtréglichen Billigung durch den Rat.

(5) Zahlungen durfen nur geleistet werden, wenn laut Haushaltsplan Finanzmittel fir den
jeweiligen Verwendungszweck in ausreichendem Umfang zur Verfigung stehen und die
Entscheidungsspielrdume nach § 25 dieser Ordnung nicht Gberschritten werden. § 19
bleibt unberthrt.

(6) Der Zahlungsverkehr darf grundsétzlich nur unbar erfolgen. Barzahlungen sind nur in
Ausnahmefdallen zuldssig. Naheres regelt § 26.

(7) Der Auftraggeber einer Zahlung ist unverziglich zu informieren, falls die Zahlung nicht wie
angewiesen geleistet werden kann.

§ 25
Zahlungsentscheidungen

(1) Uber Finanzantrége externer studentischer Projekte und Initiativen entscheidet
grundsétzlich der Rat. In der vorlesungsfreien Zeit ist das Sprecherkollegium des
Studierendenrates zusétzlich ermdchtigt, Gber dringliche externe Antrage bis zu einer
Antragssumme von 1000 Euro zu entscheiden.

(2) Das Sprecherkollegium kann Gber Verwaltungsausgaben, insbesondere Anschaffungen for
den Studierendenrat, eigene Veranstaltungen und Reisekosten der Mitglieder des
Studierendenrates, der Arbeitskreise und Kommissionen, bis zu einer Héhe von 500 Euro,



in der vorlesungsfreien Zeit bis zu einer Héhe von 1000 Euro je Einzelfall beschlief3en.

(3) Angestellte des Studierendenrates kénnen dazu erméchtigt werden, Uber Anschaffungen
im Wert von insgesamt bis zu 200 Euro im Monat eigensténdig zu entscheiden. Genaueres
beschlief3t das Sprecherkollegium.

(4) Kommissionen kénnen Uber die ihnen im Haushaltsplan zugewiesenen Finanzmittel frei
verfugen, sofern der Studierendenrat keine abweichende Regelung trifft.

(5) Arbeitskreise kénnen eigensténdig Uber Zahlungen bis zu einer Héhe von 350 Euro je
Anschaffung oder Veranstaltung entscheiden, sofern im Haushalt des Arbeitskreises
entsprechende Mittel eingeplant wurden. DarUber hinaus ist ein Beschluss des
Studierendenrates erforderlich. Der Studierendenrat kann fir die Verwendung der Gelder
Richtlinien beschlief3en.

(6) In welchem Umfang Institutsgruppen Zahlungsentscheidungen treffen dirfen, entscheidet
der jeweilige Fachschaftsrat.

8§ 26
Kassenwesen

(1) Der Rat darf eine Kasse fir Bargeschafte einrichten. Der Studierendenrat darf darber
hinaus fur explizit bestimmte Zwecke weitere Kassen einrichten. Der Rat bestimmt eine
Person, die mit der KassenfUhrung beauftragt ist.

(2) Barauszahlungen sind ausnahmsweise zuléssig, wenn eine Zahlung per Uberweisung nicht
mdglich ist.

(3) Bareinnahmen sind ausnahmsweise zuldssig im laufenden Geschéftsverkehr des Rates.
(4) Uber alle Barauszahlungen und -einnahmen ist unmittelbar ein Kassenbuch zu fohren.

(5) Uber Barein- und auszahlungen sind Quittungen mit fortlaufender Nummer auszustellen,
sofern die Transaktion nicht anderweitig belegt ist. Die Durchschriften der Quittungen
verbleiben in den Quittungsblécken. Ist ein Quittungsblock verbraucht, so sind die
Durchschriften von den Sprechern fir Finanzen auf Vollzéhligkeit zu prifen und bis zum
Ablauf der Auftbewahrungsfrist nach § 30 aufzubewahren.

(6) Monatlich muss eine Prifung der Kassen durch die Sprecher for Finanzen erfolgen. FGhrt
ein Sprecher fUr Finanzen eine Kasse selbst, bestimmt der Rat einen Kassenprifer. Bei
UnregelméfBigkeiten ist der Rat unverziglich zu informieren. Die Prifung und ihr Ergebnis
sind zu dokumentieren.

(7) Falls Zahlungen aus der Kasse ohne Beleg erfolgen (Fehlbetrdge), haftet hierfr der
verantwortliche KassenfUhrende.

(8) Der Kasseninhalt darf einen Bargeldbetrag von 300 Euro nicht lénger als drei Werktage
Uberschreiten.

(9) Zahlungsmittel, KassenbUcher und Quittungen sind unter Verschluss zu halten.

§ 27
KontofUhrung

(1) Der Rat muss ein Bankkonto einrichten. Unterkonten sind entsprechend den Erfordernissen
des Rates in unbegrenzter Anzahl zuldssig. Die Einrichtung weiterer gesonderter



Bankkonten ist unzuléssig. Fir Bankkonten des Rates sind die Sprecher fir Finanzen und
deren Stellvertreter zeichnungsberechtigt.

(2) Abweichend von Absatz 1 Satz 3 darf der Studierendenrat ein gesondertes Bankkonto zur
Anlage der Ricklage geméf3 § 16 einrichten.

(3) Der Studierendenrat muss ein gesondertes Unterkonto fur die Abwicklung von
Sozialdarlehen nach § 42 einrichten.

(4) Zur Sicherstellung der Geschéftsfahigkeit des Rates bleiben die Sprecher fir Finanzen und
deren Stellvertreter auch nach dem Ende ihrer Amtszeit zeichnungsberechtigt, bis die
Zeichnungsberechtigung ihrer Amtsnachfolger wirksam wird, lédngstens jedoch fir vier
Wochen. Fir von ihnen getétigte Transaktionen haften sie nach § 34.

(5) Zahlungen von einem Bankkonto bedirfen der Unterschrift von zwei
Zeichnungsberechtigten.

(6) Die Kontofihrung ist zu dokumentieren. Dazu ist ein KontofGhrungsbuch oder alternativ
ein GOB-gepruftes EDV-System zu fihren. Dieses muss mindestens eine Buchungsliste mit
Hervorhebung nachtréglich geénderter Buchungen sowie Kontenblatter erstellen.

2., Buchfihrung

§ 28
Grundsétze der Buchfihrung

(1) Uber alle Zahlungen und Einnahmen ist nach der Zeitfolge und nach der im
Haushaltsplan vorgesehen sachlichen Ordnung Buch zu fUhren.

(2) Alle Einnahmen sind fir das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen sind. Alle
Ausgaben sind fUr das Haushaltsjahr zu buchen, in welchem sie geleistet worden sind. For
das neue Haushaltsjahr sind zu buchen:

1. Einnahmen, die im neuen Haushaltsjahr féllig werden, jedoch vorher eingehen;

2. Ausgaben, die im neuen Haushaltsjahr féllig werden, jedoch wegen des fristgerechten
Eingangs beim Empfénger vorher gezahlt werden muissen;

3. im Voraus zu zahlende Arbeitsléhne fir den ersten Monat des neuen Haushaltsjahres.

(3) Alle Buchungen sind zu belegen.

(4) Die Bucher sind jahrlich, spatestens vier Wochen nach Ende des Haushaltsjahres,
abzuschlieBen. Nach Abschluss der Bicher durfen Einnahmen und Ausgaben nicht mehr
fur den abgelaufenen Zeitraum gebucht werden.

§ 29
Auskunftspflicht

(1) Auf Antrag von mindestens drei Mitgliedern des Studierendenrates beziehungsweise zwei
Mitgliedern des Fachschaftsrates und unabhéngig davon zu Beginn eines jeden Semesters
haben die Sprecher fir Finanzen des jeweiligen Rates dem Rat eine nach dem
Haushaltsplan gegliederte aktuelle Ubersicht Gber die Einnahmen und Ausgaben
vorzulegen.

(2) Mindestens einmal im Monat haben die Sprecher fir Finanzen das aktuelle Guthaben des
Rates zu ermitteln. In einer Ubersicht ist kenntlich zu machen, wie es sich aus Barguthaben
und Kontoguthaben zusammensetzt. Diese Ubersicht ist dem Rat zur Kenntnisnahme
vorzulegen.



§ 30
Aufbewahrungsfrist

Das Kontofihrungsbuch beziehungsweise die Buchungslisten des EDV-Systems sowie das
Kassenbuch sind nach Abschluss zehn Jahre lang, die Abrechnungslisten des EDV-Systems,
Kontoauszige, Durchschriften der Quittungen sowie Belege, Rechnungen etc. sechs Jahre lang
geordnet und sicher aufzubewahren.

§ 31
Inventarverzeichnis

(1) Der Rat hat Gber alle Gegensténde, deren Anschaffungswert 25 Euro Ubersteigt und die
keine Verbrauchsmittel sind, ein Inventarverzeichnis zu fohren. Verantwortlich sind die
Sprecher fir Finanzen des Rates.

(2) Die inventarisierten Gegenstdnde sind durchzunummerieren.

(3) Die Entfernung eines inventarisierten Gegenstands aus dem Besitz der Studierendenschaft
ist schriftlich zu vermerken und zu begrinden.

(4) Am Ende seiner Ratsperiode muss der Rat die Vollzéhligkeit der inventarisierten
Gegenstéande prifen. Das Uberprifte Inventarverzeichnis ist den Sprechern fur Finanzen
des neu gewdhlten Rates vorzulegen und im nétigen Umfang zu erléutern. Sind
Gegenstande abhanden gekommen, ist ihr Verbleib zu erforschen.

3. Rechnungslegung und -prifung, Haftung, Entlastung

§ 32
Rechnungslegung

(1) Die Sprecher fur Finanzen haben fiur das Haushaltsjahr auf der Grundlage der
abgeschlossenen Bicher gegeniber dem Studierendenrat Rechnung zu legen.

(2) Die Rechnungslegung umfasst mindestens

1. eine GegenUberstellung der tatsdchlichen Einnahmen und Ausgaben mit den im
Haushaltsplan veranschlagten Betragen, mit gesonderter Ausweisung von Uber- oder
auBBerplanméBigen Ausgaben sowie Ausgaberesten (Soll-Ist-Vergleich);

2. eine Darstellung der Gesamteinnahmen und Gesamtausgaben, ohne Bericksichtigung
von zweckgebundenen Einnahmen und den daraus entstandenen Ausgaben,
Uberschuss beziehungsweise Fehlbetrag aus dem vorigen Haushaltsjahr, Entnahmen
aus und Einstellungen in Ricklagen (Finanzierungssaldo);

3. eine Ubersicht tber den aus dem vorigen Haushaltsjahr tbertragenen und den in das
folgende Haushaltsjahr zu Gbertragenden Uberschuss beziehungsweise Fehlbetrag und
deren Differenz;

4. eine Ubersicht tber das Guthaben des Rates und dessen Zusammensetzung aus Bar-
und Kontoguthaben;

5. eine Ubersicht noch offener Forderungen oder Verbindlichkeiten;

6. ein aktuelles Inventarverzeichnis nach den Ma3gaben des § 31.

(3) Die Abschlussrechnung muss dem Studierendenrat spétestens zwei Wochen nach
Abschluss der Bucher vorgelegt werden.

§ 33
Kassenprifungsausschuss

(1) Der Studierendenrat wahlt zum Beginn eines jeden Haushaltsjahres den



Kassenprifungsausschuss der Studierendenschaft. Der Ausschuss besteht aus mindestens
drei und héchstens funf Studierenden der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg,
welche im zu prifenden Haushalisjahr nicht Mitglieder des Studierendenrates oder eines
Fachschaftsrates gewesen sein durfen.

(2) Die Amtszeit der Mitglieder des Kassenprifungsausschusses endet mit dem Ende des
Haushaltsjahres, in dem sie gewdéhlt wurden.

(3) Der Kassenprifungsausschuss prift die Finanzen des Studierendenrates und einzelner
Fachschaften auf der Grundlage der vorgelegten Rechnungsergebnisse des vorigen
Haushaltsjahres. Uber die zu prifenden Fachschaften kann der Studierendenrat
beschlieflen. Spatestens vier Monate nach Beginn der Amtszeit ist dem Studierendenrat ein
Prifungsbericht vorzulegen.

(4) Zusétzlich zur Prifung nach Absatz 3 ist im Laufe der Amtszeit mindestens eine
unvermutete Prifung der Finanzen des Studierendenrates vorzunehmen. Das
Sprecherkollegium des Studierendenrates kann unvermutete Prifungen der Finanzen
einzelner Fachschaften anordnen.

(5) Im Rahmen der Prifung ist mindestens zu untersuchen, ob

1. die Kassen- und Kontosténde mit den angegebenen Werten der Buchfihrung
Ubereinstimmen;

2. der Haushaltsplan eingehalten wurde;

3. die Buchungen hinreichend belegt sind; im Falle des Studierendenrates genigt die
Prifung einer angemessenen Auswahl von Buchungssdtzen;

4. fur die gepruften Buchungssatze eine hinreichende Erméchtigungsgrundlage und
Konformitdt mit den Ordnungen der Studierendenschaft besteht;

5. Kassen gefthrt werden, die in der Buchfihrung nicht erfasst sind (sog. Schwarze
Kassen);

6. die BuchfUhrung geordnet und nachvollziehbar erfolgte.

Der Studierendenrat kann Genaueres durch eine Richtlinie bestimmen.

(6) Stellt der Kassenprifungsausschuss bei der Prifung erhebliche Méngel fest, so hat er dies
den verantwortlichen Sprechern fir Finanzen sowie dem Studierendenrat mitzuteilen und
die Beseitigung der Mangel zu verlangen. Den Sprechern fir Finanzen ist dafir eine
angemessene Frist zu setzen. Nach Ablauf dieser Frist prift der Kassenprifungsausschuss
erneut und berichtet Gber das Prifungsergebnis dem Studierendenrat.

(7) Die Mitglieder des Kassenprifungsausschusses dirfen in sémtliche Finanzunterlagen der
Rate Einsicht nehmen. In vertraulichen Angelegenheiten sind sie zur Verschwiegenheit
verpflichtet, sie unterzeichnen vor Aufnahme ihrer Arbeit eine entsprechende Erklérung.

(8) Die Mitglieder des Kassenprifungsausschusses erhalten vom Studierendenrat eine
Aufwandsentschddigung in angemessener Héhe.

§ 34
Haftung der Sprecher fir Finanzen

FOr Zahlungen, die nicht belegbar sind oder ohne hinreichende Erméchtigungsgrundlage
getéatigt wurden, haften die Sprecher fir Finanzen mit ihrem Privatvermdgen, sofern vorsétzlich
oder grob fahrléssig gehandelt wurde.

§ 35
Entlastung

(1) Nach Rechnungslegung und Vorlage des Kassenprifungsberichtes entscheidet der Rat



(2)

Uber die Entlastung der Sprecher fur Finanzen.

Die Entlastung kann nur auf einer ordentlichen Sitzung des Rates geméf3 § 16 der Satzung
erfolgen und erfordert die Zustimmung von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder.

D. Bestimmungen fir Zuwendungen

(1)

(4)

(8)

(1)

(2)

§ 36
Begriffsbestimmung, Zulassigkeit

Zuwendungen sind Gelder, die ein Rat auf Antrag an Antragsteller auBerhalb der
satzungsgemaBen Strukturen der Studierendenschaft vergibt. Dabei ist lediglich die
Forderung eines einzelnen, zeitlich und inhaltlich begrenzien Projekts oder einer konkreten
Anschaffung méglich (Projekiférderung).

Gelder, die ein Rat auf Antrag an Arbeitskreise oder Institutsgruppen auBerhalb ihrer
Haushaltspléne vergibt, sind Zuwendungen gleichgestellt. Gleiches gilt fir Gelder, die
Fachschaftsréte zusétzlich zu den ihnen zustehenden Beitrégen beim Studierendenrat
beantragen. Die Vorschriften des Abschnitts D sind entsprechend anzuwenden.

Zuwendungen sind zuldssig, wenn

1. die Erfillung der satzungsgeméfen Aufgaben der Studierendenschaft eine
mafgebliche Zielstellung des Projektes darstellt;

2. die Zuwendung form- und fristgerecht beantragt wurde;

3. das zu férdernde Projekt noch nicht begonnen beziehungsweise die Anschaffung noch
nicht getétigt worden ist;

4. die Zuwendungsempfanger in der Lage sind, die bestimmungsgeméfie Verwendung
der Gelder nachzuweisen.

Die Unterstitzung von hauptsdchlich kommerziellen Projekten sowie der internen Arbeit
von Parteien, internen Arbeit von parteinahen Organisationen und internen Arbeit von
Vereinen ist nicht zuldssig.

Uber die Héhe der gewéhrten Zuwendung entscheidet der Rat nach pflichtgemaBem
Ermessen.

Eine Projektférderung ist grundsétzlich als Fehlbedarfsfinanzierung zu betrachten, wenn
der Rat nichts Abweichendes beschlieBt. Sollten die Einnahmen aus anderen
Finanzierungsquellen héher ausfallen, als im Finanzierungsplan veranschlagt, ist der
Uberschuss von der Férdersumme des Rates abzuziehen beziehungsweise dem Rat
zurUckzuerstatten. Die Vollfinanzierung eines Projektes durch Gelder der
Studierendenschaft erfolgt nur in Ausnahmefdallen.

Die maximale Férdersumme fir die Anschaffung von nach § 31 Absatz 1
inventarisierungspflichtigen Gegensténden betrégt die Hélfte des Anschaffungspreises.

Zur Vereinheitlichung der Modalitéten bei der Vergabe von Zuwendungen kann der Rat
Richtlinien erlassen.

§ 37
Finanzantréage

Die Bewilligung von Zuwendungen ist grundsétzlich schriftlich beim zusténdigen Organ zu
beantragen.

Ein Antrag auf Projektférderung hat mindestens zu enthalten:



(2)

. den Namen und die Postanschrift des Antragstellers;
. den Zeitraum und eine Beschreibung des zu férdernden Projektes mit einer
Begrindung, weshalb eine Férderung durch die Studierendenschaft beantragt wird;

3. einen Finanzierungsplan mit allen feststehenden und beantragten Einnahmen und
voraussichtlichen Ausgaben mit Kennzeichnung des Betrages, der bei dem Organ
beantragt wird;

4. eine Bemerkung, ob die Zuwendung als Vorschuss gezahlt werden soll, ggf.
Begrindung;

5. die Unterschrift des Antragstellers.

N —

Mit seiner Unterschrift erkldrt der Antragsteller, dass ihm die Bestimmungen des
Abschnittes D dieser Ordnung bekannt sind.

§ 38
Zahlung, Abrechnung, Fristen

Sofern der Rat einer Vorschusszahlung nicht explizit zustimmt, erfolgt die Zahlung der

Zuwendung

1. durch direkte Bezahlung von Rechnungen durch den Rat oder

2. nach Einreichen der Abrechnung Uber das Projekt bei den Sprechern fir Finanzen des
Rates durch Uberweisung auf ein angegebenes Konto. Die Abrechnung muss alle im
Verlauf des Projektes angefallenen Einnahmen und Ausgaben mit den Originalbelegen
sowie eine Angabe Uber die tatsdchlich bendtigte Summe der bewilligten Zuwendung
enthalten; die Einreichung von Belegen in Kopie ist zuldssig, sofern das Original den
Sprechern fur Finanzen vorgelegt wurde.

Rechnungen beziehungsweise Projektabrechnungen muissen binnen vier Wochen nach
Rechnungsdatum beziehungsweise Ende des im Finanzantrag genannten Projekizeitraumes
bei den Sprechern fir Finanzen des Rates eingereicht werden.

Eine Vorschusszahlung darf nur insoweit und nicht eher ausgezahlt werden, als sie
voraussichtlich innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung fur féllige Zahlungen im
Rahmen des Zuwendungszwecks bendtigt wird.

Sofern Vorschusszahlung bewilligt wurde, ist bis vier Wochen nach Ende des im
Finanzantrag genannten Projekizeitraumes eine Abrechnung geméf Absatz 1 Nr. 2 bei
den Sprechern fir Finanzen des Rates einzureichen. Nicht bendtigte Gelder sind dem Rat
umgehend zu erstatten.

8§ 39
Zurickhaltung, Rickforderung

Die Sprecher fir Finanzen kénnen die Zahlung einer Zuwendung ganz oder teilweise

zurickhalten, wenn insbesondere

1. die bei der Antragstellung gemachten Angaben in wesentlichen Teilen unrichtig oder
unvollstandig waren;

2. im Rahmen der Bewilligung gestellte Bedingungen nicht erfullt sind;

3. die Abrechnung Mdngel aufweist.

Wird eine Rechnung beziehungsweise eine Projektabrechnung nicht innerhalb der Frist
nach § 38 Absatz 2 eingereicht, so ist die Zahlung je angefangenen Monat nach
Fristablauf um zwei Prozent der abgerechneten Summe zu vermindern. Die Zahlung ist
gdnzlich zu versagen, wenn der Zeitraum bis zur Einreichung dieser Unterlagen sechs
Monate Ubersteigt. Wird das verspdtete Einreichen der Unterlagen ausreichend begrindet,
kann von diesen Maflnahmen abgesehen werden; hierilber entscheiden die Sprecher for
Finanzen nach pflichtgeméfBem Ermessen.



(3)

(4)

(1)

(4)

(5)

(6)

Die Sprecher fir Finanzen kénnen einen Zuwendungsbescheid ganz oder teilweise

widerrufen und eine bereits gezahlte Zuwendung zurickfordern, wenn insbesondere

1. ausgezahlte Gelder nicht bestimmungsgeméaf verwendet wurden;

2. die bei der Antragstellung gemachten Angaben in wesentlichen Teilen unrichtig oder
unvollstandig waren;

3. bei Vorschusszahlungen der Abrechnungszeitraum nach § 38 Absatz 4 nicht
eingehalten wurde;

4. gegen im Rahmen der Bewilligung gestellte Auflagen versto3en wurde.

Es gelten die Vorschriften des Allgemeinen Verwaltungsrechts, insbesondere des
Verwaltungsverfahrensgesetzes, der Verwaltungsgerichtsordnung und des
Verwaltungsvollstreckungsgesetzes des Landes Sachsen-Anhalt.

§ 40
Reise- und Tagungskosten

Reisekosten umfassen die Kosten fur Fahrt, Unterbringung und Verpflegung wéhrend einer
Reise. Tagungskosten umfassen alle sonstigen zu leistenden Teilnehmerbeitrage fur die
Teilnahme an Seminaren und Tagungen.

Reise- und Tagungskosten kénnen aus Mitteln der Studierendenschaft ganz oder teilweise
erstattet werden, wenn die Reise der Erfillung von Aufgaben der Organe der
Studierendenschaft dient oder aus der Reise ein sonstiger Nutzen fir die
Studierendenschaft erwéchst.

Uber Umfang und Bedingungen der Reisekostenerstattung kann der Rat eine
Reisekostenordnung beschlieflen. Soweit diese Ordnung nichts anderes bestimmt, finden
die Regelungen des Bundesreisekostengesetzes entsprechende Anwendung.

§ 41
Aufwandsentschédigungen

Aufwandsentschédigungen dienen dem Ausgleich von Aufwendungen, welche einzelnen
Personen im Zuge ihrer Arbeit fir die Studierendenschaft entstehen.

Eine Aufwandsentschédigung fur Externe, die nicht unter die Bestimmungen fir Sprecher

und Referenten nach Absatz 3 bis 11 fallt, kann nur in dem Umfang gewéhrt werden, der
vor Beginn der Tatigkeit, in deren Zuge die Aufwendungen entstanden sind, ausdricklich

mit dem Rat vereinbart wurde. Eine vertragliche Regelung ist maglich.

Amtierende Sprecher und Referenten gemaf3 §§ 23 und 25 der Satzung der
Studierendenschaft erhalten eine monatliche Autwandsentschddigung. Deren Héhe
bestimmt sich aus der Anzahl der Aufwandsstunden je Amistréger mal einheitlichem Satz
von 5,50 €.

Die vom Studierendenrat zu beschlie3enden Aufwandsstunden sind stets auf ein gesamtes
Amt zu kalkulieren und zur Bestimmung der Aufwandsentschédigung durch die Anzahl
dessen Trager zu teilen.

Aufwandsstunden dienen lediglich als Berechnungsgrundlage. Weder missen die
angegebenen Stunden pro Woche nachweislich abgeleistet werden, noch soll die Angabe
die tatséchliche Arbeit nach oben begrenzen.

Bei der Neukalkulation von Aufwandsstunden sind nur jene geltend zu machen, welche zur
Bewaltigung der in Satzung und Geschéaftsordnung benannten und direkt daraus
abzuleitenden Amtspflichten dienen. Fakultative, darGber hinausgehende Aufgaben mit ein



zu berechnen ist nicht zuldssig.

(7) Im Vorfeld einer Hochschulwahl nach §§ 9 bis 13 der Satzung der Studierendenschaft
kann der Studierendenrat auf Antrag Gber eine Anderung der Aufwandsstunden einzelner
Amter fur die nachste Legislatur mit einfacher Mehrheit beschlieBen. Nach dem Wahltag
ist dies nicht mehr méglich.

(8) Im Ausnahmefall und auf umfassend begrindeten Antrag kann der Studierendenrat eine
Aufstockung oder Absenkung der Aufwandsstunden einzelner Amter fir die laufende
Legislatur mit Z-Mehrheit beschlief3en.

(9) Bei einer Anhebung der Aufwandsstunden fir ein Amt sind dessen aktuelle Inhaber, im
Fall von Sprechern auch deren Stellvertreter, nicht stimmberechtigt.

(10) Zukinftige Anhebungen der Berufsausbildungsférderung nach dem
Berufsausbildungsférderungsgesetz (sog. BAf6G-Héchstsatz) sind prozentual auf den in
Absatz 3 genannten Satz aufzuschlagen. Absenkungen des BAf6G-Héchstsatzes haben
keine Auswirkung.

(171) Stellvertreter der Sprecher erhalten ab der zweiten, jedoch for maximal sechs Wochen der
Vertretung 50% der Aufwandsentschadigung, die dem vertretenen Amt zusteht. Die
anderen 50% werden weiterhin dem reguléren Sprecher ausgezahlt.

(12) Naheres regelt die Geschaftsordnung.

§ 42
Sozialdarlehen

(1) For die Uberbriickung einer sozialen Notlage kénnen vom Studierendenrat an Mitglieder
der Studierendenschaft der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg auf Antrag zinslose
Darlehen (Sozialdarlehen) ausgegeben werden. Die Entscheidung hieriber treffen der
Sprecher und der Referent fir Soziales nach pflichtgemé&Bem Ermessen.

(2) Uber die Hhe von Sozialdarlehen sowie die Riickzahlungsmodalitéten beschlieBt der
Studierendenrat eine verbindliche Richtlinie.

(3) Sofern ein Sprecher oder ein stellvertretender Sprecher fir Soziales oder ein Referent fir
Soziales ein Sozialdarlehen beantragt, entscheiden alle anderen Sprecher bzw. Referenten
und stellvertretenden Sprecher fir Soziales gemeinsam mit einem Mitglied des
Sprecherkollegiums Uber den Antrag.

(4) Der Sprecher und der Referent fir Soziales Uberwachen die ordnungsgeméfie Rickzahlung
und kénnen bei Zahlungsverzug rechtliche Schritte einleiten. Sind kein Sprecher oder
Referent fir Soziales gewdhlt oder hat ein Sprecher beziehungsweise stellvertretender
Sprecher oder Referent fir Soziales selbst ein Darlehen erhalten, Gbernehmen die Sprecher
for Finanzen diese Aufgabe.

E. Schlussbestimmungen

§ 43
Veroffentlichung und Inkrafttreten

(1) Diese Ordnung tritt nach Genehmigung durch das Rektorat der Martin-Luther-Universitat
Halle-Wittenberg am 21.11.2012 am Tage nach ihrer Verdffentlichung im Amtsblatt der
Universitét in Kraft.



(2) Gleichzeitig tritt die bisherige Finanzordnung der Studierendenschaft vom 27.07.2010
aufler Kraft.

§ 44
Sprachliche Gleichstellung

Alle Funktionsbezeichnungen sind sowohl in ménnlicher als auch in weiblicher Form zu
verstehen.

8§45
Anderung

Eine Anderung dieser Ordnung bedarf der Zustimmung von zwei Dritteln der anwesenden
Mitglieder des Studierendenrates und ist nur auf einer ordentlichen Sitzung nach § 16 der
Satzung méglich.

Halle (Saale), 21. November 2012

Daniel Camilo Mébus
Vorsitzender des Sprecherkollegiums

Sabrina Schiffner

Sitzungsleitende Sprecherin
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