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von Reisekosten und Zuschissen bei der Teilnahme an Exkursionen

vom 12.04.2011

I
Allgemeines

(1) Den Teilnehmern an auswértigen Lehrveranstaltungen (Exkursionen) kénnen
Reisekostenvergitung oder Zuschisse nach Maf3gabe der folgenden Bestimmungen gewdéhrt
werden. Als Exkursionen gelten auch notwendige Reisen zur Vorbereitung auswdrtiger
Lehrveranstaltungen.

(2) Die Exkursionsmittel sind zunéchst fir diejenigen auswaértigen Lehrveranstaltungen zu
verwenden, die fir die teilnehmenden Studierenden auf Grund der maf3geblichen Studien- und
Prifungsordnungen vorgeschriebener Bestandteil eines ordnungsgeméfien Studiums sind.

(3) Exkursionen dirfen nur im Rahmen der zur Verfigung stehenden Haushaltsmittel genehmigt
werden. Zuwendungen Dritter sind anzugeben, sie werden bei der Bewilligung von Exkursionsmitteln
angerechnet.

(4) Die Zahl der Lehrkréfte und etwaiger sonstiger Begleitpersonen muss in einem angemessenen
Verhalinis zum Zweck der Exkursion und zu der Zahl der Studierenden stehen. Sie darf den
unbedingt erforderlichen Umfang jedoch nicht Gberschreiten.

in.
Reisekostenvergitung fir Exkursionsleiter und Begleitpersonen bei Exkursionen

(5) Reisen zur Vorbereitung und Durchfihrung von Exkursionen kénnen fir die im Landesdienst
stehenden Exkursionsleiter und notwendigen Begleitpersonen im Rahmen der zur Verfigung
stehenden Haushaltsmittel als Dienstreisen nach den jeweils gUltigen Bestimmungen des
Bundesreisekostengesetzes (BRKG) genehmigt werden, wenn die betreffenden Exkursionen
notwendige Lehrveranstaltungen des jeweiligen Studienganges sind.

(6) Fahrtkostenerstattung wird ebenfalls nach den jeweils gultigen Bestimmungen des BRKG
gewdhrt. Von jeder Méglichkeit einer Fahrpreiserméfligung oder unentgeltlichen Benutzung von



Verkehrsmitteln ist Gebrauch zu machen; zur Verfigung stehende Freiplétze sind anteilméBig auf
die Teilnehmer umzulegen. Fahrpreisverginstigungen sind in der Abrechnung anzugeben.

(7) Bei der Benutzung anderer Beférderungsmittel, insbesondere von privaten Kraftfahrzeugen,
werden grundsétzlich nur die Fahrtkosten erstattet, die bei Benutzung eines regelmaBig
verkehrenden Beférderungsmittels entstanden wéren. Sofern private Kraftfahrzeuge aus Grinden
der Wirtschaftlichkeit oder sonstigen unabweisbaren Grinden benutzt werden, wird
Wegstreckenentschadigung nach den jeweils giltigen Bestimmungen des BRKG gewdhrt. Die
sogenannte grofe Wegstreckenentschédigung kann nur gewéhrt werden, wenn diese vor Antritt der
Dienstreise beantragt und vom Kanzler genehmigt worden ist.

(8) Uber die Inanspruchnahme von Dienstfahrzeugen entscheidet der Kanzler der Hochschule. Bei
der Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen entfallen Fahrtkostenerstattung sowie
Wegstreckenentschadigung. Im Ubrigen gilt die Ordnung for die Benutzung von
Dienstkraftfahrzeugen der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg.

(9) Exkursionsleiter und die erforderlichen Begleitpersonen erhalten Tage- und Ubernachtungsgelder
nach den Bestimmungen des BRKG in der jeweils geltenden Fassung.

(10) Nebenkosten — wie Tagungsgebihren, Eintrittsgelder u. A. kénnen bei Nachweis erstattet
werden.

(11) Auf Exkursionsleiter und dem Lehrkérper angehdrende Begleitpersonen, die nicht im
Landesdienst stehen, sind die vorstehenden Bestimmungen entsprechend anzuwenden.

Il
Erstattung von Aufwendungen an Studierende

(12) Zur DurchfGhrung der Exkursion notwendige Fahrkosten kénnen bis zur vollen Héhe
berucksichtigt werden, soweit bei der Wahl des Beférderungsmittels und des Reiseweges die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und der Sparsamkeit beachtet werden. Bei Benutzung regelméaBig
verkehrender Verkehrsmittel werden Fahrkosten nur bis zur Héhe der niedrigsten Wagenklasse
erstattet. Nummer 6 Satz 2 gilt entsprechend.

(13) Bei der Benutzung anderer Beférderungsmittel, insbesondere von privaten Kraftfahrzeugen,
kann Studierenden Wegstreckenentschddigung in entsprechender Anwendung des BRKG gewdhrt
werden, wenn die Benutzung dieser Beférderungsmittel aus zwingenden Grinden notwendig ist.
Eine grof3e Wegstreckenentschédigung wird nicht gewéhrt. Die Studierenden sind darauf
hinzuweisen, dass etwaige Absprachen Uber Schadenshaftung zwischen Kraftfahrzeughalter, Fahrer
und mitfahrenden Personen deren private Angelegenheit sind (schriftliche Belehrung laut Vordruck).

(14) Studierende kénnen Zuschisse for Ubernachtungs- und Verpflegungskosten erhalten.

a. Bei Finanzierung Uber Hochschulmittel gelten folgende Hochstsatze:

e Ubernachtungsgeld bis zur Héhe des Pauschalbetrages nach dem BRKG in der jeweils
geltenden Fassung;

e Verpflegungskosten bei eintégigen Exkursionen in Héhe von 25 % und bei mehrtégigen
50 % des Maximalbetrages des Tagegeldes laut BRKG in der jeweils geltenden Fassung.
Bei mehrtégigen Exkursionen gelten An- und Abreisetag als 1 Tag;

b. Bei Finanzierung der Exkursionen durch Zuwendungen Dritter richten sich diese Héchstsdtze
nach den Vorgaben des Mittelgebers, sofern nicht zuséatzliche Mittel der Hochschule eingesetzt
werden. Die nach Bundesreisekostenrecht geltenden Héchstsatze dirfen dabei nicht
Uberschritten werden.



(15) Zur Durchfihrung einer Exkursion notwendige Nebenkosten, die nicht unter Nr. 13 bis 14
fallen, kédnnen in entsprechender Anwendung des BRKG berucksichtigt werden.

(16) Ein Rechtsanspruch der Studierenden auf Erstattung von Reisekosten und die Gewéhrung von
ZuschUssen nach Nr. 14 und 15 besteht nicht.

Iv.
Antrags- und Bewilligungsverfahren

(17) Die Prifung und Bewilligung von Antragen auf Gewdhrung von Zuschissen fur Exkursionen
sowie deren Abrechnung obliegen den Fakultdten. Die Exkursionen sind vollstdndig unter
Ausweisung des Eigenanteils der Studierenden abzurechnen. Die Abrechnung soll innerhalb von
zwei Wochen nach Abschluss der jeweiligen Exkursion erfolgen. Die Abrechnungen der
durchgefihrten Exkursionen werden von der Abteilung 1 hinsichtlich des Zuschusses an die
Studierenden geprift und danach an die Abteilung 2 zur Veranlassung der Zahlungen
weitergegeben.

(18) Antrége der Institute mUssen folgende Angaben enthalten:

Reiseziel, Zweck und Dauer der Exkursion;

Name und Dienststellung des Exkursionsleiters;

Anzahl der Teilnehmer (Angabe der teilnehmenden Studierenden sowie weiterer Betreuer)

voraussichtlich anfallende Kosten der Exkursion; hierbei sind Fahrtkosten, Aufwendungen for

Unterkunft sowie evil. anfallende Nebenkosten gesondert anzugeben;

e. Erstellung einer Vergleichsrechnung zu den Kosten eines regelméfig verkehrenden
Beférderungsmittels, falls die Anmietung eines Reisebusses vorgesehen ist;

f.  Angaben zur vorgesehenen Finanzierung der Exkursion; hierbei sind der Eigenanteil der
Studierenden sowie evtl. Zuwendungen von dritter Seite anzugeben;

g. Bescheinigung der Richtigkeit der Angaben durch den Exkursionsleiter;

h. Sichtvermerk des geschdaftstGhrenden Institutsleiters/Dekans.

o0 oo

(19) Die Antrége und Abrechnungen sind dem zustdndigen Dekanat in zweifacher Ausfertigung
zuzuleiten, dabei sind die Formblétter nach den Anlagen 1 bis 4 dieser Richtlinie zu verwenden.

V.
Unfallschutz

(20) Beamtete Begleitpersonen unterliegen der Unfallfirsorge nach dem Landesbesoldungsgesetz in
Verbindung mit den Vorschriften des Beamtenversorgungsgesetzes in der jeweils giltigen Fassung.
Nichtbeamtete Begleitpersonen und Studenten unterliegen dem gesetzlichen
Unfallversicherungsschutz (Unfallkasse Sachsen-Anhalt). Die Art des benutzten Verkehrsmittels hat
auf den Versicherungsschutz keinen Einfluss. Kosten fUr eine private Unfallversicherung werden nicht
Ubernommen.

VI.
Inkraftireten

Diese Richtlinie wurde am 12.04.2011 vom Rektorat beschlossen. Sie wird im Amtsblatt der Martin-
Luther-Universitat Halle-Wittenberg verdffentlicht und tritt mit Wirkung vom 01.04.2011 in Kroft.

Gleichzeitig treten die Richtlinien Gber die Bewilligung und Abrechnung von Mitteln zur
Durchfthrung von Exkursionen der Martin-Luther-Universitét Halle-Wittenberg vom 15.03.1995
aufler Kraft.

Halle (Saale), 4. Mai 2011



Prof. Dr. Udo Stréter
Rektor

Anlage 1

Fakultét: e
Institut :

Antrag
auf Bewilligung von Mitteln zur Durchfihrung einer Exkursion

I. Allgemeine Angaben

Reiseziel der Exkursion:

Zweck der Exkursion:

Daver der Exkursion: vom bis (= Tage)

Teilnehmer an der Exkursion: Studenten
begleitende Lehrkréfte
Betreuungsverhalinis

Il. Voraussichtliche Kosten der Exkursion fiir Studenten

a. Fahrtkosten

dffentliche Beférderungsmittel: €
PKW: Anzahl der stud. PKW......... / voraussichtl. km je PKW .........
PKW X ...l km X 0,20 €/km = €

(Hochstbetrag der Erstattung je PKW 130 €)

b. Aufwendungen fir Unterkunft insgesamt ........... €
(maximal kann ein Ubernachtungsgeld in Héhe von 20 € pro Tag und Teilnehmer gewdhrt werden)

c. Aufwendungen fUr Verpflegung (Notwendigkeit bitte prifen) — insgesamt ... .. €
(Zuschuss bei eintégigen Exkursionen max. 6 € pro Teilnehmer,
bei mehrtégigen Exkursionen max. 12 € pro Teilnehmer und Tag;
An- und Abreisetag werden als ein Tag gezéhlt)

d. Notwendige Nebenkosten: €
Summe €

Ill. Vorhergesehene Finanzierung der Exkursion fiir Studenten

a. Eigenbeteiligung der Studenten



Teilnehmer € €

b. Zuschisse von dritter Seite €
c. Erforderliche Haushaltsmittel €
Summe €

IV. Voraussichtliche Kosten der Exkursion fiir die begleitenden Personen des Lehrkérpers

a. Fahrtkosten

(Beférderungsmittel: ) €
b. Aufwendungen Ubernachtungen/ Tagegeld
(unter Bericksichtigung der Exkursionsrichtlinie und des BRKG)
Teilnehmer € Tage €
c. Notwendige Nebenkosten €
€

V. Beigefiigte Anlagen:

m Dienstreiseantrdge o Teilnehmerliste

o Erklarung PKW-Benutzung (Anlage 2) o Antrag Abschlag (Anlage 1)

For die Richtigkeit: Gesehen:

Leiterin bzw. Leiter der Exkursion Dekanin bzw. Dekan der Fakultgt
Anlage 2

Martin-Luther-Universitat, Halle-Wittenberg

Fakultét Institut

Abteilung 2
Haushalt

Fur die Exkursion nach vom bis

O beantrage ich zum Zwecke der / des

einen Abschlag in Héhe von €

Bitte Uberweisen Sie den Betrag auf mein folgendes Konto:

Kontoinhaber:

Anschrift:




Konto- Nr.:

Bankleitzahl:

Kreditinstitut:

(Der Abschlag kann aus haushaltsrechtlichen Griinden nur an Beschéftigte der Hochschule ausgezahlt werden.)

O bitte ich vorab um Bezahlung der folgenden Rechnungen:
(sachlich richtig gezeichnete Rechnung/en ist/sind beigefigt)

Zahlungsempfanger: Betrag: €
Zahlungsempfanger: Betrag: €
Halle,

Unterschrift Exkursionsleiter

Anlage 3
Martin-Luther-Universitat, Halle-Wittenberg
Fakultat
ERKLARUNG
Wir, die Teilnehmer der Exkursion
nach von bis

erkléren folgendes:
Die Durchfihrung der Exkursion ist aus folgenden Grinden nur mit dem PKW méglich:

Grinde:

Zur DurchfGhrung der Exkursion benutzen wir private PKW’s auf freiwilliger Basis.

Wir sind damit einverstanden, dass alle Betriebsgefahren und Unfallrisiken aus der Benutzung
privater Kraftfahrzeuge allein von uns getragen werden und die Martin-Luther-Universitét sowie das
Land Sachsen-Anhalt nicht fir Schéden haftbar gemacht werden kénnen, die aus dieser Betriebs-
und Unfallgeféhrdung entstehen.

Wir sind Gber folgendes belehrt worden:

Es darf nie zusammenhd&ngend lénger als 4 Stunden von einem Fahrer gefahren werden. Nach
diesen 4 Stunden muss entweder ein anderer Fahrer das Steuer Gbernehmen oder es muss eine
Pause von mindestens 1 Stunde eingelegt werden. Nach dieser Pause darf derselbe Fahrer noch
einmal héchstens 4 Stunden das Fahrzeug fihren. Danach ist eine 16-stindige Pause einzulegen.

Die Fahrzeuge befinden sich in technisch mangelfreiem Zustand. Wir sind gelbte Autofahrer und
verfigen Uber soviel Fahrpraxis, dass wir uns im (auch im ausléndischen) StraBenverkehr mit

unseren Fahrzeugen sicher bewegen kénnen.

Wir werden besonders umsichtig fahren.



Uns ist bekannt, dass wir gegeniber den weiteren Mitbenutzern der Fahrzeuge fir alle von uns
verschuldeten Schéden haftbar gemacht werden kénnen.

Unterschriften aller FahrzeugfUhrer und Mitfahrer (gegebenenfalls Blattrickseite benutzen!)

Anlage 4
Fakultat Tel.:
Institut
Exkursionsabrechnung
Reiseziel der Exkursion:
Zweck der Exkursion:
Daver der Exkursion: vom bis (= Tage)
Verantwortlicher Leiter:
Anzahl der Teilnehmer: Studenten
begleitende Lehrkrafte
Betreuungsverhdlinis L
Kosten der Exkursion
Fahrtkosten: 6ffentl. Beforderungsmittel:........o.ooooviiiiiia. = rveveeenens €
Anzahl der Stud. PKW’s ........ gefahrene km...........
........ PKW x........ km x 0,20€/km = ............ €
(Hochstbetrag der Erstattung je PKW 130 €)
Aufwendungen for Unterkunft insgesamt .............. €
(Zuschuss wie beantragt und genehmigt)
Aufwendungen fur Verpflegung insgesamt .............. €
(Zuschuss wie beantragt und genehmigt)
Nebenkosten fir : ..o,
................................................................................. insgesamt ............... €
Abrechnung:

Laut Exkursionsantrag werden Kosten bis zu einer Hohe von ................ € erstattet.



Davon sind abzuziehen:

1. Gewdhrung eines Abschlages in Hohe von  ./. ... €

2. Dbereits beglichene Rechnungen Jooo €
Somit sind noch auszuzahlen: €
Kontoinhaber / Kontonummer | Bankleitzahl Kreditinstitut Betrag in €
Anschrift
Rechnungsbelege der Exkursion:
Unterbeleg | Zahlungsempfénger und Betrag davon for Unterkunft
Nr. Zahlungsgrund € Betrag

€

U.1
u.2
u.3
u.4
u.5
U.é

Leiterin bzw. Leiter der Exkursion

Dekanin bzw. Dekan der Fakultat




